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Proveer/suministrar, en iempo y forma, servicias de
cafeteria, servicio de fotocopiadoras, gestiones Tardanza en el cumplimiento de fo
ke szl ; o At i
SERVICIOS AUXILIARES administrativas como I_a compra de ?asa.]eslvlalleos. Demora en la provisién de insumos por parte de astablacido en fos contratos de Materiales Incumplimiento por parte s:! op cumplir con
gestiones de legalizaciones en escribanias y apoyo en | proveedores e o ) de los pr es los obj p
las mudanzasfomamentacién a las Unidades pro 4 k
Administrativas de [a Institucién que lo requieran.
|Elaborar el plan de mantenimiento preventvo o
correctivo, la ej i6n de |as rep i L]
REPARACION Y |mantenimiento de aires acondicionados,
MANTENIMIENTO CIVIL DE equipamientos en general cuestiones de electricidad; |Demora en la reparacién y manienimiento civil de edificios Tardanza en el cumplimiento del plan Personas Incumplimiento por parte |Atraso en cumplir con
@ EDIFICIOS ¥ MUEBLES DE |asi como la gestion con el proveedor del y muebles de oficina de mantenimiento estableido de los p: es los oby prop
u OFICINA | mantenimiento oreparacién cuando asi lo requieran,
3 [incluyendo |a supervision de |os trabajos realizados
%
s REPARACION ¥ Garanlizar en condici optimas los bienes
« MANTENIMIENTO inmueblze % :1:2!:!::0::: di 1OGBrar G (Ne0F Demora en la disponibilidad de g é T enel del plan Materiales Incumplimiento por parte | Falta de mantenimiento
S ELECTROMECANICO DE ! P l o ¥ especificos. de mantenimiento estableido de los proveedores de los equipos DSA/OAG:
5 |eoricios P sl DSA'SG:
& DSADSG
4 Elaborar el Anteproyecto de Prasupuesto
g correspondiente a las previsiones de Contratos y
llamados plurianuales, Elaborar el Programa Anual de 4
b ¥ 7 3 Falta de datos precisos y ’
= Contrataciones, realizar ajustes y adendas a los & Tardanza en la elaboracién da los Atraso en cumplir con
8 | nirat
‘3, GESTION DE CONTRATOS Pliegos de Bases y Condiciones, elaborar informes de Dienors sa & Gesdoa ce Comralos planes establecidos Personas ,':E,',‘:;"::;i,'m, los objetivos propuestos
luacién de ofertas, la emision de
certificados y actas de recepcién, regi y |
|a ejecucidn de contratos.
Gestionar la provision de recursos para traslados al
exerior del personal, |a tramitacion de servicios Atraso en cumplit con
SERVICIOS publicas a predios bajo dominio de |a institucién, la los Servicios Administratives Tardanza en la provisién de los Incumplimiento por parte .
ADMINISTRATIVOS provisién de alimentos y bebidas para eventos Demors ea.los Servclos Admin:atraing insumos requeridos Personas da los proveedores :’qm' s ;:“’”“
Institucionales, asi como |a provision de servicio de
. st
g Elaborar y mantener actualizado el banco de
L informaciones referentes a bienes inmuebles de la
g ADMINISTRACION DE institucién y bajo dominio y administrar el Insuficiencia financiera para caberturas de gaslos Falta de recursos financieros para el Personas Asignacién No cumpl de los
o BIENES INMUEBLES de los mantener el | administrativos logro de objetivos. de recursos financieros |plazos
< cL iento de la obligaci tr ias;
- Lush L = .
g ocupaciones ilegales de los bienes inmuebles.- DSA/OAG:
§ los regi y geor DSA/SG;
w para mantenerlos actualizados; Analizar Gestionar la DSADAP
N isién de servicios basi gestionar el . 4 . . N
w FISCALIZACION DE e . " .
o arrendamiento de los bienes inmuebles; verificar el i . Datos incompletos presentados en Falta de herramventas y | Deterioro de los
les. :
g gﬁfss'rl:g UEBLES ¥ cumplimiento de las dlausulas contractuales; Inexaclitud de datos sspecificos de inmusbies reférencia a los inmuebles, Parsonax elemnteos. inmuebles
&
w
]

referentes a su uso, el cumplimiento de normas

ambientales,

/)

Director

Senviclos Administrativos

Oh
| delaDSA

hsilia anm’[ﬂ B

e Apoyo a la Gestion




Realizar las gestiones administrativas y legales para
lair ip i6n legi ion
vigente referente al uso y circulacién de los medios de

Falta de cumplimiento

OPERACION DE transporte, ademas, controtar la asignacién, el uso y Ia|Demora en la provisién da combustible para 1a flota de Tand 2 :: o “‘"‘”','I'.‘"““’ onis . contractual. Asignacién |Demora en los procesos
VE . ; ’ f i i P 1 e ; incompleta de recursos rativos.
HICULOS lr::tl!nu_on da t:::lbgs‘nbles asxz::dos mensua mente a (vehiculos y equipos para realizar 1as actividades operativas. O ope
vehiculos y/o equipas que requieran combustible, de
formidad a |as Leyes y normativas vigentes,
Recibir, Inspeccionar, preparar y registrar unidades
nuevas, programar y registrar el mantenimiento de
|vehiculos y equipos, proponaer |a baja de vehiculos y
6 equipas que han cumplido su vida Util o que ya no son
ADMINISTRACION DE utiles para la institucion, proporcionar apayo técnico y Falta de
" h . a. oy 508
VEHICULOS, REPUESTOS |logistica para las subastas pablicas de vehiculos y DemoA r:oedn |la Administracién de Vehiculos, f T en el de las f Dmmv :sn los proce:
p  |YAaccesorios ipos, actualizar el si do gestion de flotas, | AAccesorios. procesos requeridas y de insumos | P
= apoyar en situaci de \cia, y
14 pliegos de condiciones y especificaciones técnicas
2 para |a contratacién de servicios de reparacién en DSA/OAG:
E talleres extemos, Dmg;'
4 " Establecer Especificaciones Técnicas para la compra gsmm\c
= ADMINISTRACION DE de vehiculos y equipos asi como garantizar la .
2 e V— cump
E STOCK DE REPUESTQS Y |disponibilidad de repuestos y materiales para realizar |Demora en la reposicion de repuestos. :‘M t 9:“""‘ me";m del plan Materiales :’ e los fimienta por parte ansf '" ﬁ":n;;o,
l ACCESORIOS los programas de mantenimiento preventivo y & AMIMITHOMND Sstabieida = o
© correctivo.-
MANTENIMEENTO Y los vehlu.ne's d trar;s rt; !;re;m;\g:o: w;':[d';’o“ imi
REPARACION DE e d: . £ pore i o a‘ : iV cu_c‘:s Y Despilfarro en la utilizacién de insumos Uso imprudente de los materiales Personas Sobmot.:st_cs en Mencs mantenimiantcs
TRANSPORTE Y EQUIPOS |" quip ettt presupuestados
interna de (a institucién.-
Gesti d i gales y
para los vehiculos de
ANDE libre de & Tramitar la i6
GESTION DE NORMAS de vehiculos retenidos por contravencidn de la timi . )
L legislacion y/o siniestros; asesorar, acompadar, Demora en la tramitacion de recuperacion de Tardanza en el "f'enb estableido Falta de atencion Disminucién en la
EGALES Y REGISTROS Y 4 para reposicion da vehiculos en Personas e lidad de |
DE VEHICULOS y mantener actu base de datos vehiculos elreulacd tiempo y forma dspon{w ¢ elafiota
inherentes a siniestros o accidentes de transito con e, de vehiculos
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GESTION DE INVENTARIO |{maleriatas, equipos, mueblu repuesios), en liempo y Tardanza en Ia provisién de los o por parte enla p:
prove: Materiates <
P OE MATERIALES forma, para su almacenamiento y entroga a los Remoth 6 la privinitn por pikte de ko edores | sumos requeridos de los p de q
g clientes Internos o externos de la Institucién.
@
g Gesli y el  do blenes . N P .
a ABASTECIMIENTO Y ({malariales, equipos, muebles, repuub:) en liempoy Tardanza on of cumplimlento de lo s por parte Refrazo en la
% |DISTRIBUCION DE forma, a clientes reglonales, incluyendo a Demora en [a provisién por parte da los p enlos da Materiales e s dispo de
] MATERIALES gestidn de de provisién de vienes. |materiales requeridos DSAOAG;
E reposicidn y ublcacldn fisica da los mismos DSAAM;
2 DSADAR:
H DSA/SEM
| C derivada de equipos y en |Falta de adecuacién de los espacios Instalaciones No cumplimiento con 138 |, 5 ambients alterado |
- desuso. fisicos para almacenamiento. normativas ambientales
5 CLASIFICACION Y Goslionar Ia subasia o venta de materiales y lqulpol
[ ENAJENACION DE con el fin da opti da ¥
w MATERIALES la proteccion del ambiento )
inar cantidad
© do daos d Falla de equipos pava awnﬁnav con Falta de oquipos de :‘a :mr:
almacenados al macenados mediclén almacenados
DESARROLLO DR Ehbomr aclualizar los Bnes, programas, normas
POLITICAS DE H planes, p‘ If "'[:uy Oemora en |a aclualzacién de normalivas y Terdanza en el cumplimiento de los [ I— Falta do atoncién en No cumglimiento con el
PROTECCION Y v patrimonial de la ANDE. o lineamientos. planes eslablecidos tiempo y forma orden requerido
SEGURIDAD
" Falta de realizacién da deberes Falta de atenci6n en G de
Pex: &
Incumplimianio da Normativas sstablecidos ; sonas bempo y forma anivales iy
Tardanza en el cumplimiento estableido < B
;? Gestionar au;mnag lgm?mm“ ala pro(ecg.ja\ de|Demora en los procedimientos relacionados a la para reposicién de Ia seguridad Personas Falta do atercién en No cumpfimiento con el
% bienes p el control y requerida bempo y forma orden requendo
8 |GESTION DE SEGURIDAD (72485 de equipos do sog
B FISICA Y PERIMETRAL CCTV); asl como el resguardo du la integndad (slca
= de las en las de 1a insli K 2 de manera Inapropiada de Falta de atoncién en .
§ desde el acceso y duranie su permanencia en Ia Hurlo de materiales vasios dentro del resinto Farsones tiempo y forma Plsaces Ecarmicas Dpsms A .sAr,G-
o instilucion. DSADSE
o
3
- A . Apodorarse da manera iada de Falta de atencién en R
= |
H Robo da materiales varios dales deniro del resinto F ¥ y forma Pérdidas Econdmicas
o
Supewlsu el mllmlcnln de |os planes y pmgnm“
de ¥y d, por parte del
igilancia e la icién do bienes
SERVICIO DE VIGILANCIA Dot Loty o "l R h Falla de realizacién de deberes Fallade atenciénen  [No cumplimiento con el
'Y RESGUARDO i =T 2 ostablecidos , Personas tiempo y forma by
casos occurridos, |a realizacién de las denuncias ante %
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con el objelo de delerminar responsables y su baja
cosrespondiente. A )
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