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COMPONENTE DE CONTROL DE LA IMPLEMENTACION
DISENO DE CONTROLES
COMPONENTE: ACTIVIDADES DE CONTROL
ESTANDAR: CONTROLES
FORMATO: Diserlo de Controles y Andlisis de Efectiidad
N°®: 95 - DPTO. DE DESPACHO DE SECRETARIA; DPTO. DE GESTION DE RESCLUCIONES Y DPTO. DE ARCHIVO CENTRAL
(1) MACROPROCESQ: GESTION DOCUMENTAL Y COMUNICACIONAL CODIGO:
(2) PROCESO- GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO CODIGO:
(3) SUBPROCESO: FORMULACION DE DOCUMENTOS / DESPACHO DE DOCUMENTOS / TRAMITE DE EXPEDIENTES / DIGITALIZACION CE DOCUMENTOS / CUSTODIA Y
ARCHIVO DE COCUMENTOS / CONSERVACION Y EXPURGO DE DOCUMENTOS CcODIGO:
(4) ACTIVIDAD: SERVICIO DE ENCOMIENDAS ! CORRED NACIONAL E INTERNACIONAL/TRAMITACION Dg EXPEDIENTES FISICOS Y DIGITALES / MANTENIMIENTO DEL
SISTEMA OPENTEXT. RESTAURACION, CONSERVACION Y VALORACION DOCUMENTAL / RESTAURACION, CONSERVACION Y VALORACION DOCUMENTAL /
PRESERVACION/SALVAGUARDA DE DOCUMENTOS ELECTRONICOS Y DIGITALES/DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE YALOR LEGAL E HISTORICO
INSTITUCIONAL/PROCESAMIENTO TECNICO DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO/!CONSERVACION/RESTAURACION/ELIMINACION DOCUMENTAL/EXPURGO . CODIGO:
(5) (5) m (8) 9 (10) an (12)
Riesgos Acciones de Prevencién Cnterios de Disedo Tipo do Control Cantrol Propuesto Eficacia Eficiencia Efectividad

Inexactitud en la formulac:én de Mejorar la gestion de las documentaciones Prever o subsanar Preventivo Aplicacion de la Politica de
cocumentos respectivas inexactituces Gestién Documental
Demora en la entrega ce
documentos 0 acceso a la Utilizar en forma efectiva el Sistema SAP 2 Aplicacion de la Politca de
nformacidn, incumplimiento ce Comunicacién efectiva con las Agencias incicancies Osthctacias rrevento Gestion Documental
proced mientos adminustrativos
Demora en el proceso de gestion  |Utilizar en forma efectiva el Sistema SAP Capacitacion y Preventivo Aplicacion de la Politica de
de los documentos administrativos  [Comunicacion efectiva con las Agencias comunicacion constante 3 Gestién Documental
Demora en la recepciénftramitacion

) ) Uulizar en forma efectiva el Sistema SAP Capacitacion y Aplicaciédn de la Politca de
:' los° os S0l 4 Comunicacion efectiva con los usuancs comunicacion constante Feeventivo Gestién Documental
Incendio del edfic:o por falta de
mantenimiento ce |as instalaciones, |Elaboracion de diagnostco situacional de
fa'ta de instalacion y mantenimiento |1as instalaciones y equ pos contra incendios Diagnéstico elaborado Preventivo 2::3' accg\ne': ConuIies
de equipos contra incendios y y alarmas por DSA'Y DRH Y
alarmas /
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