DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS FECHA

ANDE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS GENERALES 1 | 09 | 5
TEMA: “GESTION DE VISITAS AL MUSEO DE LA ELECTRICIDAD”
I |
INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE FORMULARIO
FORMULARIO: “Autorizacion de Visitas al Museo de la Electricidad”.
OBJETIVO: Registrar los datos de los interesados, funcionarios o publico en general,
en visitar el Museo de la Electricidad.
EMITENTE: Interesados, funcionarios o publico en general.
EJEMPLAR: Original: Oficina de Patrimonio Cultural (GP/OPC), Color Blanco,
Obra 18 75 g.

FORMATO: 216 X 279 mm

REFERENCIAS

N° DE
CASILLA

CONTENIDO

A. Para que llene la persona solicitante o responsable del grupo de visitantes:
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Indicar la fecha de emision del formulario respectivo.

Indicar el Nombre y Apellido del solicitante.

Indicar el NUmero de Cédula de Identidad del solicitante.

Indicar la Nacionalidad del solicitante.

Indicar el Correo Electronico del solicitante.

Indicar el NUmero de Teléfono del solicitante.

Indicar la Ciudad en la que reside el solicitante.

Indicar el Departamento en el que reside el solicitante.

Indicar la Fecha en la que se pretende efectuar la visita al Museo de la Electricidad.
Indicar la Hora en la que se pretende efectuar la visita al Museo de la Electricidad.

Indicar el Nimero de personas que conforman el grupo gque pretende visitar el Museo
de la Electricidad.

Firma del solicitante o responsable del grupo de visitantes. Indicar la aclaracién de
firma.

Indicar el Nombre y Apellido de cada persona que conforma el grupo de visitantes del
Museo de la Electricidad.

Indicar el Numero de Cédula de Identidad de cada persona que conforma el grupo de
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visitantes del Museo de la Electricidad.

Indicar la Nacionalidad de cada persona que conforma el grupo de visitantes del Museo
de la Electricidad.

Indicar la Ciudad de cada persona que conforma el grupo de visitantes del Museo de la
Electricidad.

Indicar la Edad de cada persona que conforma el grupo de visitantes del Museo de la
Electricidad.

Indicar el Correo Electronico de cada persona que conforma el grupo de visitantes del
Museo de la Electricidad.

Indicar el Numero de Teléfono de cada persona que conforma el grupo de visitantes del
Museo de la Electricidad.

Describir la opinidn referente a la visita realizada.

Para que llene el jefe de la Oficina de Patrimonio Cultural (GP/OPC) o Encargado del

Museo de la Electricidad, designado por la GP/OPC:

13
14

Indicar si se autoriza o no la visita al Museo de la Electricidad.

Firma del Jefe de la Oficina de Patrimonio Cultural o Encargado del Museo de la
Electricidad designado. Indicar la aclaracion de firma y fecha de suscripcion
correspondiente.
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