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REABASTECIMIENTO DE MATERIALES
1. OBJETIVO

Establecer el alcance, los conceptos, las condiciones, las disposiciones generales, las
responsabilidades, la determinacion de insumos, proveedores, productos y clientes, los indicadores
y la descripcion del procedimiento para el reabastecimiento de materiales a los Depositos
Regionales, dependientes del Departamento de Administracion de Depositos Regionales
(DSA/DAR).

2. ALCANCE

2.1. Comprende el reabastecimiento de materiales a los Depdsitos Regionales, la liberacion y
coordinacion de los traslados de materiales desde los Depdsitos de Boggiani y San Lorenzo a
los Depositos Regionales y entre Depositos Regionales.

2.2. Contempla los criterios para todo material incorporado a la ANDE por las diferentes
modalidades de adquisicion.

3. CONCEPTOS

3.1. Material: Es la designacidn genérica que engloba todo y cualquier objeto fisico adquirido
por la Institucion, tales como: equipos, piezas, accesorios, instrumentos y herramientas.

3.2. Materiales de Alta Rotacion: Son aquellos cuya elevada utilizacion periddica en volumen y
cantidad, facilita su administracion y provision 6ptima.

3.3. Reabastecimiento de Materiales: Proceso que tiene por objeto el mantenimiento de un
stock minimo vy la reposicion del material en tiempo y forma a los Depdsitos Regionales
dependientes del Departamento de Administracion de Depésitos Regionales (DSA/DAR)
para la atencién de los requerimientos del servicio que presta la ANDE.

3.4. Stock o existencia: Cantidad de materiales disponibles en los depdsitos ordenada y
detalladamente identificados, formando parte del patrimonio de la institucion.

3.5. Traslado de Materiales: Es el movimiento fisico de materiales entre depdsitos dependientes
de la Division de Administracion del Materiales (DSA/AM), debidamente registrado en el
sistema informatico respectivo.

3.6. Pedido de Traslado de Materiales: Es una solicitud para provision de materiales a los
Depdsitos Regionales, dependientes del Departamento de Administracion de Depdsitos
Regionales (DSA/DAR), para asegurar la disponibilidad de materiales y mantener el flujo de
trabajo en las areas de influencia de los mismos.
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3.7.

3.8.

3.9.

3.10.

Liberacion de Pedido de Traslado: Es el proceso por el cual se autoriza la entrega de los
materiales solicitados en el Pedido de Traslado, a través del sistema informatico habilitado
para el efecto.

Estrategia de liberacion: Consiste en el establecimiento de reglas y criterios para
determinar quién libera el pedido de traslado, con el fin de garantizar un control adecuado de
los materiales y evitar entregas no autorizadas.

Entrega: Es el documento generado en el sistema informéatico en donde se detallan los
materiales y cantidades a ser enviados al depoésito solicitante desde el depdsito suministrador;
asi también los datos del transportista.

Firma Electronica: Es el conjunto de datos electrénicos integrados, ligados o asociados de
manera logica a otros datos electrénicos, utilizado por el signatario como su medio de
identificacion, que permite identificar y autenticar la autoria de un documento, garantizando
su integridad y evitando su alteracion.

CONDICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4,

4.5.

4.6.

Los pedidos de traslados de materiales a los Depdsitos Regionales deberan responder a
proyectos de expansién, adecuacion y mantenimiento del Sistema Eléctrico de la ANDE
como parte del Plan Maestro, con criterios técnicos establecidos con el proposito de brindar
un servicio de calidad, confiabilidad y solvencia para acompafar el crecimiento de la
demanda de energia eléctrica.

El reabastecimiento de materiales de alta rotacién sera coordinado y autorizado por el
Departamento de Gestion de Stock de Materiales (DSA/DGS), previa solicitud de los
Encargados de Depdsitos Regionales, en coordinacion con los Jefes de las Unidades
Administrativas Regionales usuarias de dichos materiales.

El reabastecimiento de materiales de alta rotacién, serd efectuado segin los requerimientos
de stock para la atencién del servicio que presta la Institucién, dimensionados conforme con
las necesidades reales para cada deposito.

La solicitud de reabastecimiento de materiales de alta rotacion a los Depositos Regionales
debera realizarse mediante el Pedido de Traslado a través del sistema informético habilitado
para el efecto, emitido por el funcionario responsable del Deposito Regional en coordinacion
con el Jefe de Unidad Administrativa Regional usuaria de dichos materiales.

Todo traslado de materiales entre Depdsitos Regionales se efectuard mediante la emision del
Pedido de Traslado de Materiales, a través del sistema informatico habilitado para el efecto.

Los traslados de materiales entre Depositos Regionales se realizaran con la previa liberacion
del Jefe de Seccidn de Depositos Regionales o del Jefe de Departamento de Administracion
de Depdsitos Regionales (DSA/DAR).
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4.7.

4.8.

4.9.

En caso que se requiera la contratacion de servicios de transportes de materiales por terceros,
por la falta de disponibilidad oportuna de vehiculos adecuados, la ANDE podré contratar los
servicios de Empresas Contratistas, conforme con el procedimiento de adquisicion de
servicios.

La Unidad Administrativa solicitante del pedido de traslado deberd remitir por correo
electronico corporativo, al responsable del Departamento de Gestion de Stock de Materiales
(DSA/DGS) la descripcion del mavil y listado de funcionarios de la empresa contratista que
realizard el servicio de transporte (tipo de movil, matricula, caracteristicas principales,
habilitacion, Nombre y Apellido de funcionarios y N° de Cédula de Identidad).

Los funcionarios designados por Empresas Contratistas para realizar el servicio de transporte
de materiales, al momento de retirar los materiales a trasladar, deberan contar con la firma
electronica (pin) y presentar su Cédula de Identidad al Encargado de la Seccion
Reabastecimiento a Depdsitos del Interior (DSA/DGS4) o al Encargado de Deposito
Regional (suministrador) a efectos de confirmar la identidad de los mismos.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

Para el reabastecimiento a los distintos Depdsitos Regionales se tendran en cuenta:
proximidad al stock minimo establecido para cada uno de ellos, necesidad de espacio fisico,
disponibilidad de transporte y disponibilidad del material en el depdsito suministrador.

A los efectos de precautelar la integridad de los materiales, el costo de traslado, la efectiva
distribucion, el correcto almacenamiento y evitar pérdidas o deterioro, se tendrd en
consideracién la capacidad de los depésitos, tanto los de origen, como los de destino.

Los materiales deberan ser trasladados en medios adecuados por tipo de material. Para lo
cual se debe considerar la disponibilidad de transporte.

Para un mejor aprovechamiento de recursos y tiempo, la entrega efectiva a los Depdsitos
Regionales, se realizard, siempre que sea posible, contemplando un trayecto o ruta que
permita abastecer a dos (2) o mas dep0sitos.

El espacio fisico disponible en cada depdsito también serd considerado para el
reabastecimiento del mismo, respetando el stock minimo.

Para reabastecer los Depo0sitos Regionales, se tendrd en cuenta el tipo de material, a los
efectos de precisar la cantidad a entregar. Algunos materiales no pueden ser particionados
con precision (Ej. los cables que vienen en bobinas).
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5.1.

La actualizacién de la firma electrénica (pin) es exclusiva responsabilidad de la Empresa
Contratista para los casos de transporte tercerizado y del funcionario de la ANDE para los
casos de transporte de materiales con mavil institucionales. En caso de baja de funcionarios
por fallecimiento, jubilacibn o comisionamiento a otras Instituciones del Estado, el
Departamento de Gestion del Personal (DRH/DGP) deberd informar al Departamento de
Administracion de Depositos Regionales (DSA/DAR) y al Departamento de Gestion de
Stock de Materiales (DSA/DGS), respectivamente.

6. RESPONSABILIDADES

6.1.

6.2.

6.3.

Es responsabilidad del Departamento de Gestion de Stock de Materiales (DSA/DGS), a
través de la Seccion Reabastecimiento a Depdsitos del Interior (DSA/DGSA4):

6.1.1. Aprobar el reabastecimiento de materiales de alta rotaciébn a los Depositos
Regionales, dependientes del Departamento de Administracion de Depdsitos
Regionales (DSA/DAR).

6.1.2. Gestionar la entrega de materiales al transportista segun documentacién del traslado
(entrega), para su posterior remision a los Depositos Regionales, dependientes del
Departamento de Administracion de Depdsitos Regionales (DSA/DAR).

Compete al Departamento de Administracion de Depositos Regionales (DSA/DAR), a través
de los Encargados de Dep6sitos Regionales:

6.2.1. Solicitar al Departamento de Gestién de Stock de Materiales (DSA/DGS), con la
debida antelacion, a través del Pedido de Traslado de Materiales a los depositos a su
cargo, en coordinacion con las Unidades Administrativas Regionales usuarias de
dichos materiales.

6.2.2. Recibir, controlar y contabilizar los materiales trasladados en los depdsitos
destinatarios, conforme al procedimiento establecido.

Es responsabilidad del Departamento de Administracion de Materiales (DSA/DAM), a través
de la Seccion Almacenamiento (DSA/DAM?2):

6.3.1. Recibir, controlar y contabilizar los Pedidos de Traslado de Materiales, conforme con
las autorizaciones respectivas.

6.3.2. Preparar los materiales de alta rotacion y entregar al funcionario responsable o
representante de la Seccion Reabastecimiento a Depdsitos del Interior (DSA/DGS4),
para el reabastecimiento a los Depositos Regionales destinatarios, conforme con las
autorizaciones de traslados (entrega).
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6.4. Compete al Departamento de Operacién de Vehiculos (DSA/DOV) o Empresas Contratistas
de Servicios de Transporte, siempre y cuando el Departamento de Gestion de Stock de
Materiales (DSA/DGS) no cuente con disponibilidad de transporte:

6.5.

6.6.

6.4.1.

6.4.2.

Recibir y verificar los materiales entregados por responsables o representantes de la
Seccion Reabastecimiento a Depositos del Interior (DSA/DGS4).

Transportar en Optimas condiciones, resguardar y entregar, en tiempo y forma, los
materiales al funcionario responsable del Depdsito Regional (destinatario).

Compete a las Unidades Administrativas Regionales usuarias de materiales:

6.5.1. Solicitar a las Unidades Administrativas competentes los materiales requeridos para

6.5.2.

6.5.3.

la ejecucion de proyectos de expansion, adecuacién y mantenimiento de las
instalaciones de la ANDE, para la atencién del servicio que presta en su &mbito de
competencia.

Coordinar con el Departamento de Administracion de Depdsitos Regionales
(DSA/DAR), a través de los Encargados de los Depo6sitos Regionales y con el
Departamento de Gestion de Stock de Materiales (DSA/DGS) el reabastecimiento de
materiales en los depdsitos regionales segun las necesidades reales de utilizacion.

En los casos que corresponda, solicitar los traslados de materiales sujetos bajo el
control de otra Unidad Administrativa, para hacer frente a requerimientos de
materiales en situaciones de emergencias.

Es responsabilidad del Departamento de Gestion de Stock de Materiales (DSA/DGS), en
coordinacion con el Departamento de Administracién de Depositos Regionales (DSA/DAR),
aclarar el contenido de este procedimiento a las Unidades Administrativas afectadas, revisar
periddicamente los términos del mismo y mantenerlos actualizados.

DETERMINACION DE INSUMOS Y PROVEEDORES — PRODUCTOS Y CLIENTES

INSUMOS

PROVEEDORES

PRODUCTOS

CLIENTES

Pedido de Traslado de
Materiales

Depdsitos Regionales

Materiales
Reabastecidos

Deposito Regional
suministrador del
material

INDICADORES

8.1. Cantidad de Materiales Reabastecidos
8.2. Cantidad de Pedido de Traslado de Materiales.
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9. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO
N° Actividades Tareas Descripcion Reglstros Procedl_mlentos
Aplicables Asociados
Autorizacion 9.1.1. El Encargado del Dep6sito Regional )
Coordinacion dsfel dependiente del Departamento de Administracion de Pedido de
. -~ Depésitos Regionales (DSA/DAR), completa las|  Traslado de
Reabastecimiento | Reabastecimiento |. ) : ) I Materiales
9.1. . . informaciones requeridas (matricula, descripcion,
de Materiales de Materiales a ) . . _
Dep6sitos cantidad, entre otros), emite el Pedido de Traslado| wgd. Inventario
P de Materiales en el sistema informatico| de Materiales
Regionales .
correspondiente.
o, 9.1.2. El Jefe de Unidad Administrativa Regional Servicio de
Autorizacion y . - . s
L que precise utilizar materiales que se encuentren Comunicacion y
Coordinacion del . . . .
. . sujetos al control de otra Unidad, emite correo -~ Transferencia de
Reabastecimiento | Reabastecimiento - ) - .__ ..~ Correo Electrénico
9.1. . . electronico corporativo, solicitando la autorizacion . Documentos
de Materiales de Materiales a L . Corporativo .
- para el reabastecimiento por traslado y remite a la Electronicos a
Depositos . . .
. Unidad a cuyo control se encuentran los materiales través de la red
Regionales . ! -
solicitados. informética
9.1.3. La Unidad Administrativa a cuyo control se
encuentran los materiales solicitados, recibe el -
., o g . . Servicio de
Autorizaciony | correo electronico corporativo y analiza la solicitud o
L . Comunicacion y
Coordinacion del |de traslado de los materiales. En caso de .
- . . . . -~ Transferencia de
0.1 Reabastecimiento | Reabastecimiento | conformidad, autoriza el traslado de los materiales | Correo Electronico Documentos

de Materiales

de Materiales a
Depositos
Regionales

en el correo electrénico corporativo y remite a la
Unidad Administrativa solicitante, con copia al
Departamento de Gestion de Stock de Materiales
(DSA/DGS). En caso contrario, comunica a la
Unidad Administrativa solicitante.

Corporativo

Electrénicos a
través de la red
informética
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R . o Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Pedido de
Liberacionde |9.1.4. El Departamento de Gestion de Stock de Traslado de
01 Reabastecimiento Pedidos de Materiales (DSA/DGS) recibe, verifica, valida y Materiales
- de Materiales Traslado de libera el pedido, a la Seccion Reabastecimiento a
Materiales Depositos del Interior (DSA/DGS4). Mad. Inventario
de Materiales
Pedido de
Reabastecimiento L'Pbee(;ﬁjccl)grége 9.1.5.. La Seccion Reabaste_cimient_o_a Depésitc_)s del T'\;lﬁlear?glsse
9.1. q . Interior (DSA/DGS4), recibe, verifica y analiza el
e Materiales Traslado de . .
Materiales pedido de materiales para generar la entrega. M6d. Inventario
de Materiales
9.1.6. La Seccién Reabastecimiento a Depdsitos del
Interior (DSA/DGS4), coordina el reabastecimiento
de materiales a los Dep6sitos Regionales con el Pedido d
Departamento de Gestion de Stock de Materiales € II (? g
Reabastecimiento Control, seleccion | (DSA/DGS), informa a los responsables de los Th;lﬁéariSIese
9.1. y entrega de Depositos Regionales del &mbito del Departamento

de Materiales

materiales

de Administracion de Depositos Regionales
(DSA/DAR) y de las Unidades Administrativas
Regionales usuarias de dichos materiales. Asimismo,
gestiona el medio de transporte de los materiales,
entre otras gestiones requeridas.

Maod. Inventario
de Materiales
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N° Actividades Tareas Descripcion Egﬁgg?js Pr(’JA(\:SegICIirgcllzr;tos
9.1.7. En caso que los traslados de materiales sean )
realizados con vehiculos de la ANDE, la Seccién Pedido de Uso. Préstamo o
Reabastecimiento | CONtrol: seleccion | Reabastecimiento  a  Depdsitos  del Interior|  Traslado de Transferencia de
9.1. . y entrega de (DSA/DGS4) gestiona, con la debida antelacion, la Materiales .
de Materiales ) gy . . ) . Vehiculos de la
materiales provision de transporte, adecuado al tipo y cantidad | Mad. Inventario Institucion
de materiales, conforme con el procedimiento| de Materiales
establecido.
9.18. Una vez autorizado y coordinado el
reabastecimiento de materiales a los Depositos Pedido de
.. |Regionales, la Seccion Reabastecimiento a Traslado de
Reabastecimiento Control, seleccion Depdsitos del Interior (DSA/DGS4) crea la entrega Material
9.1. . y entrega de : S ateriales
de Materiales materiales referente al pedido de traslado a la Seccion ) _
Almacenamiento (DSA/DAM?2), dependiente del| Mod. Inventario
Departamento de Administracion de Materiales| ~de Materiales
(DSA/DAM).
9.1.9. El Encargado de Celda recibe la entrega, Pedido de
o Control, seleccién prepara los materiales a trgslgdar, contr_ola y Traslado de
Reabastecimiento contabiliza como stock en transito en el sistema Material
9.1. . y entrega de ) " . i . ateriales
de Materiales materiales informatico y entrega los mismos al funcionario de ) .
la Seccion Reabastecimiento a Depositos del Interior| Mod. Inventario
(DSA/DGS4). de Materiales
9.1.10. El funcionario responsable de la Seccion| peq. de Traslado ,
Reabastecimiento Control, seleccion | Reabastecimiento a  Depositos  del  Interior| 4o Materiales ?ﬁ;i{:ﬁ:ﬁiﬁgs d(()e
9.1. y entrega de (DSA/DGSA4) recibe en la Celda correspondiente los

de Materiales

materiales

materiales a trasladar, retira los materiales y entrega
al transportista.

Mod. Inventario
de Materiales

Vehiculos de la
Institucion
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N° Actividades Tareas Descripcion Reglstros Procedl_mlentos
Aplicables Asociados
9.1.11. Cuando se presenta el transportista Pedido de
designado, el funcionario responsable de la Seccién Traslado de Uso, Préstamos o
9.1 Reabastecimiento Traslado de Reabastecimiento a  Depositos  del  Interior Materiales Transferencias de
" de Materiales Materiales (DSA/DGS4) verifica la Cédula de Identidad del M6d. | . Vehiculos de la
transportista y controla, conjuntamente con él, los do ane_ntlarlo Institucion
materiales a trasladar. & Materiales
9.1.12. El  funcionario de la  Seccion
Reabastecimiento a  Depdsitos  del Interior Pedido de
(DSA/DGS4) ingresa los datos del transportista a Traslado de
9.1 Reabastecimiento Traslado de través del sistema informatico. Seguidamente el Materiales
- de Materiales Materiales transportista ingresa su firma electronica (pin) dando Méd. | .
su conformidad y recibe los materiales a trasladar, do ane_ntlarlo
quedando como responsable hasta la entrega al & Materiales
Encargado del Depdsito Regional destinatario.
: 9.1.13. El Encargado del Depoésito Regional recibe Pedido de
Registro y . i i I
. . los materiales, controla los mismos conjuntamente Traslado de
Reabastecimiento | procesamiento de . - L il
9.1 : . con el transportista, verifica y contabiliza la Materiales
de Materiales recepcion de - . . " , .
. recepcion en su stock en el sistema informatico| Méd. Inventario
materiales .
correspondiente. de Materiales
9.1.14. En caso de constatarse faltantes en la Servicio de
Redistro recepcion de materiales, el Encargado del Deposito Comunicacion y
- gISTO y Regional recibe los materiales e informa por correo - Transferencia de
Reabastecimiento | procesamiento de . . iy Correo Electronico
9.1. electronico corporativo al Dpto. de Gestion de Stock Documentos

de Materiales

recepcion de
materiales

de Materiales (DSA/DGS) y al Dpto. de
Administracion de Dep0ositos Regionales
(DSA/DAR) para la regularizacion correspondiente.

Corporativo

Electrénicos a
través de la red
informética
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N° Actividades Tareas Descripcion Reglstros Procedl_mlentos
Aplicables Asociados
9.1.15. En caso de averias de materiales recibidos, -
X S Servicio de
ocurridos durante el transporte o la recepcién de los o
. . s - . Comunicacion y
Registro y mismos, el Encargado del Deposito Regional recibe .
_— ; . -~ Transferencia de
9.1 Reabastecimiento | procesamiento de |los materiales y genera un Informe, detallando los | Correo Electronico Documentos
" de Materiales recepcion de inconvenientes registrados y remite al Departamento Corporativo .
. - o L . Electronicos a
materiales de Administracion de Depositos Regionales través de Ia red
(DSA/DAR), a los efectos de la toma de decisiones . I~
. . informatica
respecto a las averias de materiales.
9.1.16. En caso de averias de equipos
(transformadores) recibidos, ocurridos durante el
. transporte o la recepcion de los mismos, el
Registro y - . . .
. . Encargado del Deposito Regional recibe los equipos .
Reabastecimiento | procesamiento de .| Transferencia de
9.1. . 9 y genera un nuevo documento de transferencia, i
de Materiales recepcion de . . i . Materiales
materiales detallando los inconvenientes _reglstrados y remite al
Departamento de Mantenimiento de Equipos de
Distribucion (DD/MEQ), a los efectos de la
reparacion correspondiente.
Autorizaciony | 9.1.17. El Encargado de Depo6sito Regional realiza el Pedido de
Coordinacion de |Pedido de Traslado de Materiales (ZP08) en el Traslado de
0.1 Reabastecimiento | Transferencia de |sistema informatico, ante el deposito suministrador Materiales

de Materiales

Materiales entre
Depdsitos
Regionales

que cuenta con el material solicitado, consignando el
tipo y cantidad de materiales requeridos y el
depdsito solicitante.

Maod. Inventario
de Materiales
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R . o Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
. - 9.1.18. El Jefe de la Seccion de Depo6sitos Pedido de
Liberacion de : Traslado de
- . Regionales o el Jefe del Departamento de
Reabastecimiento Pedidos de SR - : Materiales
9.1. . Administracion de Depdsitos Regionales
de Materiales Traslado de . e ) h )
Materi (DSA/DAR) recibe, verifica, valida y libera el| Meod. Inventario
ateriales . . 7 -
pedido, al Encargado del Deposito suministrador. de Materiales
9.1.19. El Encargado de Deposito suministrador, Pedido de
.. |recibe el pedido de traslado ya liberado, y genera la Traslado de Uso, Préstamos o
. Control, seleccion ; . .
Reabastecimiento entrega, prepara los materiales a trasladar, controla y Materiales Transferencias de
9.1. . y entrega de s . . g
de Materiales h contabiliza como stock en transito en el sistema . - Vehiculos de la
materiales . I . : Mad. Inventario o
informéatico y entrega los mismos al transportista . Institucion
: : : de Materiales
(contratista o funcionario ANDE).
9.1.20. Cuando se presenta el transportista Pedido de /
autorizado por la Unidad Administrativa solicitante Traslado de Uso, Préstamos o
0.1 Reabastecimiento Traslado de de los materiales, el Encargado del Deposito Materiales Transferencias de
- de Materiales Materiales suministrador verifica la Cédula de Identidad (CI) ) ) Vehiculos de la
del transportista y luego controla, conjuntamente con| Mod. Inventario Institucion
él, los materiales a trasladar. de Materiales
9.1.21. El Encargado del Depdsito suministrador )
Redistro ingresa los datos del transportista a través del Pedido de
Reabastecimiento rocesgmient{) de sistema informatico. Seguidamente el transportista Traslado de
9.1. P ingresa su firma electrénica (pin) dando su Materiales

de Materiales

recepcion de
materiales

conformidad, y recibe los materiales a trasladar,
quedando como responsable hasta su entrega al
Encargado del Depo6sito Regional destinatario.

Maod. Inventario
de Materiales

Péagina 11 de 13




ANDE
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N° Actividades Tareas Descripcion Reglstros Procedl_mlentos
Aplicables Asociados
. 9.1.22. El Encargado del Depdsito Regional Pedido de
Registro y - . . L Traslado de
. . solicitante, recibe los materiales solicitados, controla .
Reabastecimiento | procesamiento de - . . Materiales
9.1. . 9 y verifica los mismos conjuntamente con el
de Materiales recepcion de transportista y contabiliza la recepcién en su stock
materiales Ip_ i Yf (i P Mad. Inventario
en el sistema informaético. de Materiales
9.1.23. En caso de constatarse faltantes en el lote TPEdlldC(i) dde Servicio de
recibido, el Encargado del Depdsito Regional recibe rasiado de o
. . . Materiales Comunicacion y
Registro y los materiales e informa detalladamente por correo .
- : - . Transferencia de
Reabastecimiento | procesamiento de |electrénico corporativo al Departamento de ) :
9.1. . 9 . . . . Maod. Inventario Documentos
de Materiales recepcion de Administracion de Dep0ositos Regionales . .
. . LY de Materiales Electronicos a
materiales (DSA/DAR), con copia a la Division de través de Ia red
Aglmln_|§trz(ijcmn d_e_Matzrla_Ie_s (D_SA/AM) y a la Correo Electrénico formatica
Direccion de Servicios Administrativos (DSA). Corporativo
9.1.24. En caso de averias de materiales recibidos, Pedido de
ocurridos durante el transporte o la recepcién de los Traslado de Servicio de
. mismos, el Encargado del Deposito Regional Materiales Comunicacion y
Registro y lici ibe | al Transferencia d
Reabastecimiento | procesamiento de solicitante, recibe los materiales y genera un , _ ransferencia de
9.1. Informe, detallando los inconvenientes registrados y| Maod. Inventario Documentos

de Materiales

recepcion de
materiales

remite al Departamento de Administracion de
Depositos Regionales (DSA/DAR), a los efectos de
la toma de decisiones respecto a las averias de
materiales.

de Materiales

Correo Electrénico
Corporativo

Electrénicos a
través de la red
informaética
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9.1.25. En caso de averias de equipos
(transformadores) recibidos, ocurridos durante el
transporte o la recepcion de los mismos, el
Registro y Encargado del Deposito Regional solicitante recibe
0.1 Reabastecimiento | procesamiento de |los equipos y genera un nuevo documento de| Transferencia de

de Materiales

recepcion de
materiales

inconvenientes
Departamento  de
Equipos de Distribucion
los efectos de la reparacion

transferencia,  detallando  los
registrados y remite al
Mantenimiento  de
(DD/MEQ), a
correspondiente.

Materiales

DIRECCION DE SERVICIOS ADMINISTRATIVOS
DP/DOM: RCE-3949
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