MANUAL DE PROCEDIMIENTOS PCP - 02
A N D E MP 11 Gestion de Contrataciones Publicas Actualizacion: 00
PR 11.02 Gestion de Llamados, Adjudicaciones y Contrataciones Resolucion P/N°: 48992
SPR 11.02.01 Elaboracion de Pliegos y Gestion de Llamados Fecha: 05/04/24

EMISION DE ACLARACIONES Y ADENDAS AL PLIEGO DE BASES Y CONDICIONES

1. OBJETIVO

Establecer el alcance, los conceptos, las condiciones, las disposiciones generales, la normativa
aplicada, las responsabilidades, la determinaciéon de insumos, proveedores, productos y clientes,
los indicadores y la descripcion del procedimiento para la emision de aclaraciones y adendas al
Pliego de Bases y Condiciones (PBC).

2. ALCANCE

Abarca la preparacion, aprobacién, autorizacion y publicacion de Aclaraciones y Adendas al
Pliego de Bases y Condiciones (PBC), relacionadas a procedimientos de Licitaciones Publicas
Nacional e Internacional, de Menor Cuantia Nacional e Internacional, Contratacion por Via de la
Excepcion y otras modalidades previstas en la Ley N° 7021/2022 “De Suministro y Contrataciones
Publicas”, sus reglamentaciones vigentes y respectivas actualizaciones, asi como también aquellas
contrataciones excluidas de la aplicacion de la citada Ley.

3. CONCEPTOS

3.1. Pliego de Bases y Condiciones: Es el conjunto de informaciones correspondiente a un
determinado proceso de contratacion publica que incorpora instrucciones, términos,
formularios, especificaciones y condiciones que deben reunir los interesados en participar del
mismo, a fin de que sus ofertas sean susceptibles de adjudicacion de un contrato.

3.2. Adenda: Es el documento emitido por la Convocante, mediante el cual se introducen
modificaciones o enmiendas al Pliego de Bases y Condiciones, 0 aspectos establecidos en la
convocatoria del procedimiento de la contratacion publica. También podran ser incorporados
a través de la mismas, documentos no previstos u omitidos en las bases y condiciones
iniciales.

3.3. Aclaraciones: Son las respuestas escritas emanadas por las Unidades Administrativas
solicitantes acerca de aspectos relativos al Pliego de Bases y Condiciones, en atencion a
consultas realizadas por potenciales oferentes durante la convocatoria.

3.4. Sistema de Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP): Es el Portal Electronico
de la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP), habilitado para la realizacion
de todas las etapas de los procedimientos de contratacion en la Republica del Paraguay.

3.5. No Obijecion: Es la manifestacion de un Organismo Multilateral acerca de las bases y
condiciones o modificaciones de un determinado Pliego de Bases y Condiciones
correspondiente a un llamado financiado por éste.
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4. CONDICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

4.4.

4.5.

4.6.

4.7.

4.8.

Una vez publicado el Pliego de Bases y Condiciones en el Sistema de Informacion de las
Contrataciones Puablicas (SICP), el Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) y el
Departamento de Compras (DCP/DCO), dependiendo de la modalidad de contratacion a su
cargo, deberan monitorear permanentemente el mencionado sistema, a fin de tomar
conocimiento de las consultas ingresadas por los potenciales oferentes.

Los tramites de emisién de Aclaraciones y Adendas seran realizados con la suficiente
antelacion, de manera tal que puedan darse cumplimiento a los plazos establecidos por la
Direccién Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP), en las resoluciones normativas que
se encuentren vigentes.

Todas las consultas de potenciales oferentes que hayan ingresado por el medio estipulado en
el Pliego de Bases y Condiciones y dentro del plazo méximo establecido en la convocatoria,
deberan ser indefectiblemente respondidas. Si como consecuencia de una consulta, la ANDE
toma la decision de realizar modificaciones a las bases de la contratacion, se deberan
formalizar a traves de adendas.

La ANDE, en su caracter de convocante, podra establecer una Junta de Aclaraciones para la
evacuacion de consultas sobre la convocatoria y los pliegos de bases y condiciones, de forma
adicional al trdmite del numeral anterior, debiendo fijar la fecha, hora y lugar de realizacion
en las bases de la contratacion.

La ANDE, en su caracter de convocante, podrd modificar aspectos establecidos en la
convocatoria 0 en los Pliegos de Bases y Condiciones utilizados en los procesos de
contratacion, toda vez que ello no tenga por objeto limitar el nimero de participantes,
sustituir los bienes, servicios, obras o consultorias convocados originalmente, adicionar otros
de distintos rubros o variar significativamente sus caracteristicas, conforme con lo
establecido en el Art. 48 de la Ley N° 7021/2022 “De Suministro y Contrataciones
Publicas”.

Las aclaraciones realizadas durante los procedimientos de contratacién no seran consideradas
modificaciones a las bases de la contratacion.

Las adendas, que formaran parte de la convocatoria y de los Pliegos de Bases y Condiciones,
deberan estar debidamente justificadas y seran preparadas en estricto cumplimiento a lo
establecido en el Art. 48 de la Ley N° 7021/2022 “De Suministro y Contrataciones
Publicas”, Art. 46 del Decreto N° 9823/23 y en las Normas o Politicas de Adquisiciones en
los casos de contrataciones excluidas.

Para las contrataciones excluidas, las Adendas deberan contar con No Objecién del
Organismo Multilateral antes de su trdmite correspondiente. Para los casos de prorroga de
fechas de presentacion y apertura de ofertas deberan consultarse previamente la necesidad de
contar o no con la No Objecion.
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4.9. Las Aclaraciones y Adendas seran suscritas en todas sus paginas por el responsable de la

4.10.

4.11.

4.12.

Unidad Administrativa solicitante.

Las Adendas que tengan por objeto modificar las bases de la contratacion serdn comunicadas
a través el Sistema de Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP), respetando los
plazos establecidos en la normativa vigente.

En caso de requerirse una prorroga de la fecha establecida para la apertura pablica de las
ofertas, la misma debera instrumentarse a traves de una Adenda, conforme al Art. 47 del
Decreto Reglamentario N° 9823/23 de la Ley N° 7021/2022 “De Suministro Yy
Contrataciones Publicas”.

Si la Adenda afecta a datos de la Lista de Precios, como item, descripcion, unidad de medida,
cantidad, lugar de entrega u otra informacion que también se encuentra en la Solicitud de
Pedido de Llamado (SOLPED), debera ser ajustado el M6d. Compras (MM PUR).

DISPOSICIONES GENERALES

5.1.

5.2.

5.3.

Las consultas electronicas podran ser realizadas por los potenciales oferentes, a través del
Sistema de Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP), desde el dia de la publicacién
de la convocatoria y hasta el plazo sefialado por la convocante. Asimismo, se deberan
considerar el plazo tope de respuestas y aclaraciones electronicas, conforme con la normativa
vigente.

En caso que el oferente precise visitar el lugar e inspeccionar el mismo y alrededores de
manera a obtener la mayor informacion posible para la preparacion de la oferta, la ANDE, en
su caracter de convocante, podra establecer reunién de aclaraciones y visitas técnicas,
conforme a lo estipulado en el Art. 49 de la Ley N° 7021/2022 “De Suministro y
Contrataciones Publicas” y en el Art. 49 de su Decreto Reglamentario N° 9823/23.

Cuando la ANDE, en caracter de convocante, requiera prorrogar la fecha tope de
presentacion y apertura de ofertas, sin modificar los deméas datos e informacion de las bases
de la contratacion, serd difundida automéaticamente a traves del Sistema de Informacion de
las Contrataciones Publicas (SICP).

NORMATIVA APLICADA

6.1.

6.2.

6.3.

6.4.

Ley N° 7021/2022 “De Suministro y Contrataciones Publicas” y sus modificaciones.
Decreto N° 9823/2023 y sus modificaciones.
Ley que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para cada Ejercicio Fiscal.

Decreto Reglamentario del Presupuesto General de la Nacion para cada Ejercicio Fiscal.
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6.5. Resoluciones y Circulares emitidas por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas
(DNCP).

7. RESPONSABILIDADES

7.1. Es responsabilidad del Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o del Departamento de
Compras (DCP/DCO), dependiendo de la modalidad de contratacion:

7.2.

7.1.1.

7.1.2.

7.1.3.

Monitorear permanentemente el Sistema de Informacion de las Contrataciones
Publicas (SICP), a fin de tomar conocimiento de las consultas realizadas por
potenciales oferentes y demas datos del Ilamado, una vez que el Pliego de Bases y
Condiciones ha sido publicado y retransmitir las consultas a las Unidades
Administrativas solicitantes.

Coordinar todo lo concerniente a la publicacion en el Sistema de Informacién de las
Contrataciones Publicas (SICP) de las Aclaraciones y Adendas dentro de los plazos
establecidos.

Aclarar el contenido de este procedimiento a las Unidades Administrativas afectadas,
revisar periodicamente los términos del mismo y mantenerlos actualizados.

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas solicitantes:

7.2.1.

7.2.2.

7.2.3.

Analizar las consultas y formular las respuestas.

En cuanto a Adendas, cumplir con lo establecido en el Art. 48 de la Ley N°
7021/2022 “De Suministro y Contrataciones Ptblicas” o en las Normas o Politicas de
Adquisiciones en los casos de contrataciones excluidas.

Ajustar o actualizar el Méd. Compras (MM PUR), como resultado de las Adendas.

8. DETERMINACION DE INSUMOS Y PROVEEDORES —- PRODUCTOS Y CLIENTES

INSUMOS PROVEEDORES PRODUCTOS CLIENTES
Consultas referentes al Oferentes Aclaraciones
Pliego de Bases y Unidades >S Y Oferentes
. P Adendas publicadas
Condiciones Administrativas
INDICADORES

9.1. Cantidad de aclaraciones emitidas / Pliegos de Bases y Condiciones publicados.
9.2. Cantidad de adendas emitidas / Pliegos de Bases y Condiciones publicados.
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10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Atencion de 10.1.1. EIl Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) Preparacion de
. Seguimientode | o el Departamento de Compras (DCP/DCO), Tep ;
Potenciales . : . . Solicitud de Pedido
Consultas de dependiendo de la modalidad de contratacion, Sistema de
Oferentes / ial . | . q ; i6n de | de Llamado,
101 Unidades Potenciales monltorez_i, permanentemente e , Sisttma de| Informacion de las Elaboracion y
o P Oferentes Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP),| Contrataciones .
Administrativas ) : e . . Aprobacion de
. realizadas acerca | para identificar las consultas realizadas por| Puablicas (SICP) .
/ Aclaracion de . . Pliegos de Bases y
del PBC potenciales oferentes, referentes al Pliego de Bases y -
Consultas o Condiciones
Condiciones (PBC).
y L Sistema de y
Atencion de Seguimiento de 10.1.2. EI Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) | |nformacion de las Preparacion de
Potenciales C o el Departamento de Compras (DCP/DCO),| contrataci Solicitud de Pedido
onsultas de . . - . ontrataciones
Oferentes / Potenciales dependiendo de la modalidad de contratacion, remite| pyplicas (SICP) de Llamado,
10.1. Unidades por correo electronico corporativo a la Unidad . Elaboracion y
P Oferentes S . Pliego de Bases y .
Administrativas ) Administrativa solicitante, las consultas de los . Aprobacion de
2 realizadas acerca . - L .| Condiciones (PBC) .
/ Aclaracion de del PBC potenciales oferentes o indica la direccion electronica . Pliegos de Bases y
Consultas donde pueden ser descargadas dichas consultas. Correo electronico Condiciones
corporativo
Atencion d Sistema de 5 o d
tencion de Analisisde | 10.1.3. La Unidad Administrativa solicitante recibe | Informacion de las reparacion de
Potenciales . . . Contrataciones Solicitud de Pedido
Consultas de el correo electronico corporativo y analiza las
Oferentes / : : : > Pablicas (SICP) de Llamado,
. Potenciales consultas registradas en el Sistema de Informacion de .
10.1 Unidades f / I . bl ial lieqo d Elaboracion y
Administrativas @) erentes as Contrataciones Publicas (SIC_:P) por pot(_enua es| P iego de Bases y Aprobacion de
Unidades oferentes, en base a lo establecido en el Pliego de| Condiciones (PBC)

/ Aclaracion de
Consultas

Administrativas

Bases y Condiciones (PBC).

Correo electrénico
corporativo

Pliegos de Bases y
Condiciones
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N° Actividades Tareas Descripcion Egﬁc‘;jk:?;s Pr(’JA(\:SegICIirgcllzr;tos
10.1.4. La Unidad Administrativa solicitante
formula las respuestas y remite las aclaraciones por
Atencion de Elaboracion de | correo electronico corporativo al Departamento de Correo electrénico Preparacion de
Potenciales respuestas de Licitaciones (DCP/DLI) o al Departamento de corporativo Solicitud de Pedido
Oferentes / temas Compras (DCP/DCO), segun corresponda, con copia S; q de Llamado,
10.1. Unidades | administrativos / | a las Unidades Administrativas de Nivel Jerdrquico| Istema de | Elaboracion y
Administrativas | legales sobre superiores de las cuales dependa, hasta el Nivel ntormacion de 1as Aprobacion de
C
/ Aclaracion de consultas Jerdrquico “B” o “C”, identificando la consulta y la P%rll_tratacgige; Pliegos de Bases y
Consultas recibidas respuesta respectivas, en forma ordenada y Ublicas ( ) Condiciones
secuencial, conforme con el registro en el Sistema de
Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP).
Atenmqn de Elaboracion de 10.1.5. Si la respuesta requiere una modificacion del P_re_paracmn d?
Potenciales respuestas de . Y . ., Solicitud de Pedido
Pliego de Bases y Condiciones o la incorporacion de
Oferentes / temas . - . . - de Llamado,
. - . algin documento o informacion, la Unidad| Correo electronico .
10.1. Unidades administrativos / L - . .y . Elaboracion y
I . Administrativa solicitante gestiona la emision de una corporativo i
Administrativas | legales sobre : Aprobacion de
. Adenda conforme con lo establecido en el numeral .
/ Aclaracion de consultas 10.1.10 Pliegos de Bases y
Consultas recibidas e Condiciones
10.1.6. EIl Departamento de Licitaciones (DCP/DLI)
Atencion de 0 el Departamento de Compras (DCP/DCO), Correo electrénico Preparacion de
Potenciales Analisis de conforme a la modalidad de contratacion, verifica las corporativo Solicitud de Pedido
Oferentes / respuestas respuestas, controla que las mismas estén conforme S; q de Llamado,
10.1. Unidades elaboradas por | al Pliego de Bases y Condiciones, asi como con las In |ster_qa de | Elaboracion y
Administrativas | Unidades normas vigentes, registra en el Sistema de| " Cormamon €1as 1 Aprobacion de
/ Aclaracion de Técnicas Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP) y ontrataciones Pliegos de Bases y

Consultas

publica en la Direccion Nacional de Contrataciones
Publicas (DNCP).

Publicas (SICP)

Condiciones
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Atencion de 10.1.7. En caso que las respuestas no se ajusten a la Preparacion de
Potenciales Anadlisis de normativa vigente, el Departamento de Licitaciones Solicitud de Pedido
Oferentes / respuestas (DCP/DLI) o el Departamento de Compras Correo electrénico de Llamado,
10.1. Unidades elaboradas por | (DCP/DCO), conforme a la modalidad de cornorativo Elaboracion y
Administrativas Unidades contratacién, solicita, a la Unidad Administrativa P Aprobacion de
/ Aclaracion de Técnicas solicitante las correcciones correspondientes por el Pliegos de Bases y
Consultas mismo medio. Condiciones
Preparacion de
Atencion de 10.1.8. Si el plazo de publicacion de la Aclaracion Solicitud de Pedido
Potenciales Analisis de se encuentra vencido, el Departamento de de Llamg,do,
Oferentes / respuestas Licitaciones (DCP/DLI) o el Departamento de Correo electrénico Elaborac_lon y
10.1. Unidades elaboradas por | Compras (DCP/DCO), segun corresponda, gestiona corporativo Aprobamon de
Administrativas Unidades una prorroga de la fecha de apertura de ofertas, a fin P Pliegos o_Ie_Bases y
/ Aclaracion de Técnicas de dar cumplimiento a lo exigido en la normativa Condiciones
Consultas vigente. Acto de Apertura de
Ofertas
10.1.9. En los casos de Ilamados financiados con
. Organismos Multilaterales, una vez publicadas las .
Atencion de e Preparacion de
: respuestas, el Departamento de Licitaciones - ;
Potenciales . Solicitud de Pedido
Elaboracionde | (DCP/DLI) o el Departamento de Compras
Oferentes / . - de Llamado,
. Adenda / (DCP/DCO), segun  corresponda, pone a| Correo electronico C
10.1. Unidades L e : . Elaboracion y
P Comunicaciéon | conocimiento del mismo, las consultas y respuestas, corporativo .
Administrativas . . - . ) Aprobacion de
Aclaratoria via correo electrénico corporativo, a través del

/ Aclaracion de
Consultas

Departamento de Gestion de Inversiones (DP/DGI),
conforme con las normas o politicas del Organismo
Financiador.

Pliegos de Bases y
Condiciones
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
10.1.10.En  caso de Adenda, la  Unidad Interno Preparacion de
Atencion de Administrativa solicitante emite un Interno (1), | Borrador de Adenda | Solicitud de Pedido
Potenciales . solicitando la publicacion de la Adenda al Pliego de Planilla de Llamado,
Elaboracion de - L : Elaboracié
Oferentes / Bases y Condiciones con la debida justificacion,| Comparativa (PBC aboracion y
. Adenda / . . Abrobacion d
10.1. Unidades o adjunta borrador de la misma con sus anexos Y| actual + propuesta probacion ae
- . Comunicacion . . : o iardrauli Pli de B
Administrativas Aclaratoria planilla comparativa y remite, via jerarquica, al de Adenda) 1egos de bases y
/ Aclaracion de Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o al M6d. Gestion Condiciones
Consultas Departamento de Compras (DCP/DCO), segun Doc'umental Interno y
corresponda. (OpenText) Memorandum
10.1.11. La Unidad Administrativa de Nivel Interno
Atencion de Jerarquico “B” o “C” recibe el Interno (I), verifica la | Borrador de Adenda|  Preparacion de
Potenciales . Adenda y los documentos respaldatorios, en Planilla Solicitud de Pedido
Elaboracion de 2 . L !
Oferentes / coordinacion con la  Unidad Administrativa| Comparativa (PBC de Llamado,
. Adenda / . : «
10.1. Unidades o solicitante. Si corresponde, aprueba la Adenda, | actual + propuesta Elaboracion y
- . Comunicacion . . . . -, »
Administrativas . providencia el Interno y remite a la Direccion de de Adenda) Aprobacion de
2 Aclaratoria . B . .
/ Aclaracion de Contrataciones Publicas (DCP). Caso contrario, M6d. Gestion Pliegos de Bases y
Consultas remite, via jerarquica, a la Unidad Administrativa Doc'umental Condiciones
solicitante para los ajustes correspondientes. (OpenText)
Atenuqn de 10.1.12. En casos de llamados financiados por P_rgparacmn d?
Potenciales . ) . ) - ) Solicitud de Pedido
Elaboracion de | Organismos Multilaterales, la Unidad Administrativa
Oferentes / . . . . - de Llamado,
. Adenda / solicitante  gestiona  previamente, via correo| Correo electronico -
10.1. Unidades C R lectroni . s del D q . Elaboracion y
Administrativas omunicacion | electronico corporativo, a traves del Departamento de Corporativo Aprobacién de
Aclaratoria Gestion de Inversiones (DP/DGI), la tramitacion de

/ Aclaracion de
Consultas

la No Objecion correspondiente.

Pliegos de Bases y
Condiciones
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
. ., . . Interno
10.1.13. La Direccion de Contrataciones Publicas
Atencion de (DCP) recibe y providencia el Interno (1), con la|Borrador de Adenda |  preparacion de
Potenciales - Adenda adjunta y remite a la Division de Licitaciones Planill Solicitud de Pedido
Elaboracion de o ; aniffa
Oferentes / Ad y Contratos para su remision posterior al| comparativa (PBC de Llamado,
. enda/ o p .
10.1. Unidades o Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o al | + Elaboracion y
ades Comunicacion 2| actual + propuesta .
Administrativas Aclaratoria Departamento de Compras (DCP/DCO), segun de Adenda) Aprobacion de
/ Aclaracion de corresponda, para la revision y publicacion en el ) ., Pliegos de Bases y
Consultas Sistema de Informacién de las Contrataciones| MOd. Gestion Condiciones
Pablicas (SICP). Documental
(OpenText)
Interno
10.1.14. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) Borrador de Adenda
0 el Departamento de Compras (DCP/DCO) recibe el Planilla
Atencion de Interno (1), verifica la Adenda y sus anexos si se| Comparativa (PBC Preparacion de
Potenciales Elaboracion de encuentra conforme a la normativa vigente y si los| actual + propuesta | Solicitud de Pedido
Oferentes / Adenda / plazos se ajustan al tiempo de difusién reglamentario, de Adenda) de Llamado,
10.1. Unidades L escanea el documento y solicita la publicacion a la . . Elaboracion y
- i Comunicacion T . . - Maod. Gestion i
Administrativas . Direccion Nacional de Contrataciones Publicas Aprobacion de
- Aclaratoria ] . . Documental .
/ Aclaraciéon de (DNCP), a través del Sistema de Informacion de las (OpenText) Pliegos de Bases y
Consultas Contrataciones Publicas (SICP). En caso que se _ Condiciones
requieran ajustes, devuelve, via jerarquica, a la Sistema de

Unidad Administrativa solicitante.

Informacién de las
Contrataciones
Publicas (SICP)
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N° Actividades Tareas Descripcion Egﬁgg?js Pr(’JA(\:SegICIirgcllzr;tos
Atencién de Preparacion de
Potenciales Elaboracion de 10.1.15. Si el plazo para la difusion se encuentra Solicitud de Pedido
Oferentes / Adenda / vencido, el Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) de Llamado,

10.1. Unidades o 0 el Departamento de Compras, segun corresponda, Elaboracion y
- . Comunicacion . . .
Administrativas Aclaratoria gestiona una prérroga de la fecha de apertura de las Aprobacion de
/ Aclaracion de ofertas. Pliegos de Bases y
Consultas Condiciones
. 10.1.16. En caso de requerirse una prorroga de los L
Atencion de AR Interno Preparacion de
. plazos de la convocatoria publica, el Departamento . ;
Potenciales . o Solicitud de Pedido
Elaboracion de | de Licitaciones (DCP/DLI) o el Departamento de
Oferentes / . Adenda de Llamado,
. Adenda / Compras (DCP/DCO) emite un Interno (1) .
10.1. Unidades o o L Elaboracion y
I . Comunicaciéon | solicitando la  publicacion de la Adenda . . i
Administrativas : : e Maod. Gestion Aprobacion de
o Aclaratoria correspondiente, con la debida justificacion, via | .
/ Aclaracion de PR L . r Documenta Pliegos de Bases y
Consultas jerérquica, a la Direccion de Contrataciones Publicas (OpenText) Condiciones
(DCP).
Atencion de 10.1.17. La Direccion de Contrataciones Publicas '\gOd' Gest:oln Preparacion de
Potenciales Emision / (DCP) toma conocimiento y providencia nuevamente gcumTen ? Solicitud de Pedido
Oferentes / Difusién de al Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o al (OpenText) de Llamado,
10.1. Unidades Adenda / Departamento de Compras (DCP/DCO) segun Sisterna de Elaboracion y
Administrativas | Comunicacién | corresponda, para la publicacion respectiva en el Informacion de las Aprobacion de
/ Aclaracion de Aclaratoria Sistema de Informacion de las Contrataciones Pliegos de Bases y

Consultas

Publicas (SICP).

Contrataciones
Publicas (SICP)

Condiciones
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
10.1.18. Para la evacuacion de consultas sobre la| Pliego de Basesy y
convocatoria y los Pliegos de Bases y Condiciones| Condiciones (PBC) |  Preparacion de
Atencion de i (PBC), de forma adicional a lo enunciado Interno Solicitud de Pedido
: Analisis / . . L - de Llamado
Potenciales Preparacion de anteriormente, la Unidad Administrativa solicitante ] B ado,
Oferentes / AntF()acedentes/ analiza el PBC, v si hubiere la necesidad, emite por| M0d. Gestion Elaboracion y
10.1. Unidades | 5 o ios para | INEMo, solicitando una Adenda con la conformacion Documental Aprobacion de
Administrativas 12 Junta dg de una Junta de Aclaraciones y remite, via jerarquica, (OpenText) Pliegos de Bases y
/ Aclaracion de Aclaraciones al Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o al Sistema de Condiciones
Consultas Departamento de Compras (DCP/DCO), segun| Informacion de las Interno y
corresponda, para la publicacion en el Sistema de| Contrataciones Memorandum
Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP). Pdblicas (SICP)
Atencion de Pliego de Bases y Preparacion de
Potenciales Gestidn de 10.1.19. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) | Condiciones (PBC) | Solicitud de Pedido
Oferentes / Designacion de | o al Departamento de Compras (DCP/DCO), segln Interno de Llamado,
10.1. Unidades Representantes | corresponda, recibe el Interno y procede a la gestion Elaboracion y
Administrativas | para la Juntade | de una Adenda conforme a lo establecido en numeral Mad. Gestion Aprobacion de
/ Aclaracion de | Aclaraciones 10.1.10. Documental Pliegos de Bases y
Consultas (OpenText) Condiciones
Atenci(’?n de . 10.1.20. Posterior a la emision de la Adenda, el Pliego de Bases y P_rgparacién d?
Potenciales G_estlor_llde Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o el Condiciones (PBC) | Solicitud de Pedido
Oferentes / Designacion de . de Llamado,
. Departamento de Compras (DCP/DCO), segun Interno .
10.1. Unidades Representantes - X . . . Elaboracion y
- . corresponda, solicita la designacion de funcionarios . L »
Administrativas | para la Junta de L . . Mod. Gestion Aprobacion de
- ! que participaran en la Junta de Aclaraciones a Unidad .
/ Aclaracion de | - Aclaraciones Administrativa solicitante via correo electronico Documental Pliegos de Bases y
Consultas ' (OpenText) Condiciones
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Preparacion de
Atencion de Anélisis de Correo electronico SO";“E? de I;edldo
' i e Llamado,
Potenciales | respuestas de las 10.1.21. La Unidad Administrativa solicitante recibe Corporativo Elaboracién
Oferentes / consultas la solicitud de designacion nomina a los Memorandum Y
10.1. Unidades tecnicas, legales funcionarios que artic? aran delymismo via correo Aprobacion de
Administrativas | y administrativas | o & o cocl orgtivo P Mod. Gestion | Pliegos de Bases y
/ Aclaracion de | en la Junta de P ' Documental Condiciones
Consultas Aclaraciones (OpenText) Interno y
Memorandum
10.1.22 lizada | de Aclaraci Preparacion de
Atencion de Andlisis de .1.22. Una vez realizada la Junta de Aclaraciones, Solicitud de Pedido
. analiza las consultas realizadas por los potenciales de Llamado
Potenciales | respuestas de las ! . ,
oferentes en la Junta de Aclaraciones y remite las Elaboracion
Oferentes / consultas ) -~ y
. o aclaraciones por cada consulta al Departamento de| Correo electronico Aprobacion de
10.1. Unidades técnicas, legales | [ ... . p
I i o Licitaciones (DCP/DLI) o al Departamento de Corporativo Plieqos de Bases
Administrativas | y administrativas . . g y
., Compras (DCP/DCO), segun corresponda, con copia Condiciones
/ Aclaracién de | en la Junta de . o . . L
. a la Unidad Administrativa de Nivel Jerarquico “B” y
Consultas Aclaraciones «C” afectada. Acto de Apertura de
Ofertas
Atencion de Analisis de Preparacion de
Potenciales respuestas de las | 10.1.23. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) Solicitud de Pedido
Oferentes / consultas 0 al Departamento de Compras (DCP/DCO), segun -~ de Llamado,
. o . . Correo electronico C
10.1. Unidades técnicas, legales | corresponda, recibe las aclaraciones, controla y Elaboracion y

Administrativas
/ Aclaracion de
Consultas

y administrativas
en la Junta de
Aclaraciones

publica en el Sistema de Informacion de las

Contrataciones Publicas (SICP).

Corporativo

Aprobacion de
Pliegos de Bases y
Condiciones
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Preparacion de
Atencion de 10.1.24. De acuerdo a las respuestas publicadas y si Solicitud de Pedido
Potenciales | Ajustes del PBC | corresponde, la Unidad Administrativa solicitante, Interno de Llamado,
Oferentes / conforme al emite un Interno, solicitando la emision de una . y Elaborac_|,on y
10.1. Unidades resultado de la | Adenda, conforme con lo establecido en numeral| ~Mod. Gestion Aprobacion de
Administrativas Junta de 10.1.10. y remite, via jerérquica, al Departamento de Documental Pliegos de Bases y
/ Aclaracion de | Aclaraciones | Licitaciones (DCP/DLI) o al Departamento de (OpenText) Condiciones
Consultas Compras (DCP/DCO), segun corresponda. Interno y
Memorandum

DIRECCION DE CONTRATACIONES PUBLICAS
DP/DOM: LMV-5129; GSS-12069
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