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PREPARACION DE SOLICITUD DE PEDIDO DE LLAMADO, ELABORACION Y
APROBACION DE PLIEGOS DE BASES Y CONDICIONES

1. OBJETIVO

Establecer el alcance, los conceptos, las condiciones, las disposiciones generales, la normativa
aplicada, las responsabilidades, la determinacidon de insumos, proveedores, productos y clientes,
los indicadores y la descripcion del procedimiento para la preparacion de la Solicitud de Pedido de
Llamado para la adquisicion o contratacion de bienes, servicios, obras o consultorias, la
elaboracion y la aprobacion de los Pliegos de Bases y Condiciones.

2. ALCANCE

Comprende la preparacion de la Solicitud de Pedido de Llamado para la adquisicién o contratacién
de bienes, servicios, obras o consultorias, elaboracién y aprobacion de los Pliegos de Bases y
Condiciones, conforme con los procedimientos de contratacion previstos en la Ley N° 7021/22 “De
Suministro 'y Contrataciones Publicas”, sus reglamentaciones vigentes y respectivas
modificaciones, asi como también aquellas contrataciones excluidas de la aplicacion de la citada

ley.
3. CONCEPTOS

3.1. Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED): Se refiere a la solicitud electronica de
Ilamado, creada y gestionada a través del Mddulo Gestion de Materiales, Sub-Mddulo
Gestion de Compras del sistema informatico habilitado para el efecto, e identificada por un
namero generado por el mencionado sistema.

3.2. ID PAC: Es el namero identificador del llamado incluido en cada procedimiento del
Programa Anual de Contrataciones (PAC).

3.3. Especificaciones Técnicas: Documento que contiene las caracteristicas fundamentales que
deberan cumplir los bienes, servicios u obras requeridos, redactado en forma clara, objetiva e
imparcial.

3.4. Términos de Referencia: Documento que contiene las condiciones especificas bajo las
cuales se desarrollara una consultoria.

3.5. Planilla de datos garantizados: Se refiere a la planilla anexa a las Especificaciones
Técnicas, elaborada en estricta concordancia con las mismas a través de la cual el oferente
realiza el llenado de los datos especificos correspondientes al bien o servicio ofertado.

3.6. Lista de Precios Referenciales: Se refiere a la planilla de precios de referencia con el
detalle de la metodologia utilizada para su obtencion, con el desglose de los lotes, items o
sub-items, si los hubiere, o en el caso de bienes que requieran servicios conexos indicados de
manera separada, independientemente del sistema de adjudicacion.
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3.7. Documento Presupuestario: Se utiliza para reservar presupuesto o certificar la

3.8.

3.9.

3.10.

3.11.

3.12.

3.13.

3.14.

3.15.

3.16.

disponibilidad de contar con fondos para ejecutar un gasto posterior. Su creacion implica
consumir el presupuesto disponible y se representa como “presupuesto comprometido”.

Numero de Material: Corresponde al cédigo generado mediante el registro unico del
material o servicio en el sistema informéatico habilitado, que en conjunto conforman el
Maestro de Materiales o Servicios. Este codigo tiene datos asociados como el tipo de
material o servicio, la descripcion, unidad de medida, grupo de articulo, cddigo de catélogo y
otros.

Maestro de Materiales o Servicios: Es el registro histérico de las codificaciones de
materiales o servicios en el sistema informético habilitado.

Elemento PEP: Se refiere al nimero asignado al Plan de Estructura de Proyectos, generado
en el sistema informéatico habilitado. Requerirdn un ndmero de elemento PEP, los
procedimientos para contratacion de obras cualquiera sea su fuente de financiamiento y los
servicios asociados a un proyecto.

Numero de Activo Fijo: Corresponde al codigo generado al momento del registro Unico de
bienes de uso, en el sistema informatico habilitado.

Plan de Entregas o Cronograma de Ejecucion: Se refiere a la informacion detallada que
establece las cantidades y plazos de entrega de bienes, cumplimiento de servicios u obras que
seran objeto de ejecucién contractual.

No Objecion: Manifestacién emitida por el representante de un organismo financista en
cumplimiento a las politicas o normas de adquisicion, a través del cual expresa conformidad
con el proceso o una parte del mismo, posibilitando su continuidad.

Cddigo SNIP: Es un numero identificatorio Unico que se asigna en forma correlativa a
proyectos que han obtenido la aprobacion de admisibilidad y de viabilidad, y que los
identificara hasta su término o abandono.

Estudio de Mercado: Herramienta que consiste en la investigacion mediante el cual se
obtiene informacion referente a disponibilidad de lo que se presente adquirir o contratar,
precios, condiciones y potenciales proveedores para la correcta planeacion de los
procedimientos de contratacion, realizada por la Unidad Administrativa solicitante de
conformidad a la normativa vigente.

Objeto de Gasto: Corresponde a la clasificacion que permite identificar los tres Gltimos
niveles del gasto publico y se presenta como una ordenacion sistematica y homogénea de
todas las transacciones contenidas en el presupuesto de los organismos y entidades del
estado.
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3.17. Pliego de Bases y Condiciones (PBC): Conjunto de informacion correspondiente a un

3.18.

3.19.

3.20.

3.21.

3.22.

determinado proceso de contratacion publica que incorpora instrucciones, términos,
formularios, especificaciones y condiciones que deben reunir los interesados en participar en
dicho proceso, a fin de que sus ofertas sean susceptibles de adjudicacién de un contrato.

Catélogo de bienes, servicios, consultorias y obras publicas: Es el sistema de clasificacion
y codificacién de los bienes, servicios, consultorias, obras publicas que las convocantes
utilizaran para identificar el objeto de la contratacion, concordado con el clasificador
presupuestario.

Unidad Administrativa solicitante: Es la Unidad Administrativa con Nivel Jerarquico “E”
como minimo, que solicita la adquisicion de bienes, servicios, obras o consultorias.

Unidad Administradora del Contrato (UAC): Es la Unidad Administrativa con Nivel
Jerarquico “E” como minimo, designada para administrar el contrato, desde la suscripcion
del mismo hasta el cumplimiento total de las obligaciones.

Unidad Operativa de Contratacion (UOC): Se refiere a la Direccion de Contrataciones
Publicas (DCP) de la ANDE, encargada de la realizacion de los procedimientos de
contratacion en el marco de la Ley vigente en materia de contrataciones publicas.

Sistema de Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP): Es el Portal Electronico
de la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas (DNCP), habilitado para la realizacion
de todas las etapas de los procedimientos de contratacion en la RepUblica del Paraguay.

CONDICIONES

4.1.

4.2.

4.3.

Las Solicitudes de Pedido de Llamado (SOLPED) para adquisicion o contratacion de bienes,
servicios, obras o consultorias deberdn ser cargadas por las Unidades Administrativas
solicitantes en el Sistema Informatico habilitado para el efecto, de acuerdo a las indicaciones
del Manual de Usuario y del presente procedimiento.

Las Especificaciones Técnicas, Planillas de Datos Garantizados, Términos de Referencia,
Plan de Entregas o Cronograma de Ejecucion y formularios requeridos, si los hubiere,
deberan ser proveidos en formato editable, los planos, planilla de calculo y documentos
respaldatorios de precios referenciales digitalizados, a fin de incorporarlos al Sistema de
Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP).

La Lista de Precios deberd contemplar todos los items que componen el llamado en
concordancia con lo descripto en las especificaciones técnicas o términos de referencia,
independientemente al sistema de adjudicacion, de conformidad a la normativa vigente. En
caso de bienes con servicio conexo también este ultimo deberd estar detallado en forma
separada, respecto de su principal.
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4.4. Los procedimientos de contratacion seran definidos de acuerdo a la Ley N° 7021 “De
Suministro y Contrataciones Publicas”, sus reglamentaciones vigentes y respectivas
actualizaciones o a las normas de cada Organismo Multilateral.

4.5.

Los Pliegos de Bases y Condiciones (PBC) en esencia, sean convencionales o electrdnicos,
deberan contener:

4.5.1. Secciones Estandares (no son susceptibles de modificacion):

45.2.

a.

b.

Instrucciones a los Oferentes: Son disposiciones generales para la preparacion de
la oferta y criterios de evaluacion.

Condiciones Generales del Contrato: Son clausulas generales que deberan
utilizarse en todos los contratos.

Secciones de Uso Especifico (se modifican de acuerdo a cada adquisicion o
contratacion)

a.

b.

Datos de la Licitacion: Son las disposiciones propias de cada llamado.

Requisitos de Participacion y Criterios de Evaluacion: Son los criterios
minimos que deben cumplir los oferentes para ser adjudicado conforme con la
legislacion vigente.

Especificaciones Técnicas y Suministros Requeridos o Alcance y Descripcién
de las Obras: Comprende el Listado de Bienes y Servicios Conexos o Alcance de
las Obras, Requisitos de Cardcter Ambiental, ldentificacion de la Unidad
Solicitante y Justificaciones, Plan de Entrega y Cumplimiento o Periodo de
Construccion, Ubicacién de la Obra, Especificaciones Técnicas, Términos de
Referencia (en casos de consultoria), Planos o Disefios, Embalajes y Documentos,
Inspecciones y Pruebas, e Indicadores de Cumplimiento de Contrato.

. Condiciones Contractuales: Son clausulas propias de cada contrato. En el caso de

los llamados para la contratacion de obras se debe utilizar ademas de las
Condiciones Contractuales lo indicado en los Aspectos Generales en la
Contratacion de Obras.

Modelo de Contrato: Incluye el formulario de contrato a ser celebrado entre la
ANDE vy el Adjudicatario, el cual deberd ser completado en base al acto
administrativo de adjudicacion y demas datos de la licitacion.

Formularios: Comprenden el Formulario de Presentacion de la Oferta, Lista de
Precios, Garantia de Mantenimiento de Oferta, Autorizacion del Fabricante,
Garantia de Anticipo, Garantia de Fiel Cumplimiento de Contrato, Declaraciones
Juradas de Miembros, Composicion de Precios Unitarios, Experiencia General en
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Construccion, Facturacion Anual Media en Construccion, Experiencia Especifica
en Construccion, Situacion Financiera, Lista de Personal Propuesto para la Obra,
Lista de Equipos, Cronograma de Utilizacion de Equipos, Compromisos
Contractuales Vigentes, Programa de Inversion del Anticipo, Garantia de Bienes,
Acta de Intenciones, Declaracion Jurada de Aceptacion de Uso de Oferta
Electronica, Informacion relativa al SINARH, Liquidacion Pro forma y el Modelo

de Nota de Pago.

g. Datos del SICP: Son los datos cargados en el Sistema de Informacion de las
Contrataciones Publicas (SICP) de la Direccion Nacional de Contrataciones

Publicas (DNCP), que forman parte de cada Illamado.

4.6. EIl Pliego de Bases y Condiciones (PBC) sera elaborado en base a los formatos estandares
vigentes, utilizando cuando corresponda el pliego electrénico que se encuentra disponible en

el Sistema de Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP).

4.7. Los Pliegos de Bases y Condiciones (PBC) seran suscritos por el Jefe de la Unidad
Administrativa solicitante en prueba de conformidad con la documentacion contenida, sea en

forma fisica o digital.

DISPOSICIONES GENERALES

5.1. Parala carga de la Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) de adquisicion o contratacion
de bienes, servicios, obras o consultorias que deba ser realizada en el Médulo Gestién de
Materiales, Sub-mddulo Gestion de Compras del sistema informéatico habilitado para el
efecto, sera requisito indispensable que la Unidad Administrativa Solicitante cuente con:

5.1.1. La asignacion del documento presupuestario del ejercicio en curso asi como de los
siguientes afios en caso de llamados plurianuales. Asimismo, se podra realizar
Ilamados Ad Referéndum de modificaciones presupuestarias o de la aprobacion del

presupuesto del siguiente ejercicio fiscal.
5.1.2. Numero de material para bienes y servicios.

5.1.3. Numero de Elemento PEP para obras y servicios correspondientes a proyectos.

5.1.4. Ndmero de Activo Fijo, en caso de bienes de uso.
5.1.5. Justificacion de la adquisicion o contratacion.
5.1.6. Numero ID PAC o justificacién de inclusion.

5.1.7. Planilla de célculo y antecedentes de Precios Referenciales, conforme a la normativa

vigente.

5.1.8. Especificaciones Técnicas, Términos de Referencia, Planos, etc.

5.1.9. Plan de Entregas o Cronograma de Ejecucion.

5.1.10. No Objecion del Organismo Financiador, cuando correspondiere.

5.1.11. Namero de Cédigo SNIP, cuando correspondiere.
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5.2. Los precios estimados que serdn utilizados de referencia en la convocatoria, serdn los

5.3.

5.4.

5.5.

5.6.

5.7.

5.8.

5.9.

5.10.

definidos en la etapa de planificacion y programacion, elaborados de acuerdo al estudio de
mercado Yy otros factores de conformidad a las disposiciones vigentes.

Las Unidades Administrativas solicitantes deberan gestionar, con su Oficina de Coordinacion
u Oficina de Apoyo a la Gestion, el documento presupuestario correspondiente en el Modulo
Finanzas del sistema informético habilitado para el efecto. La distribucion por afio debera
guardar directa relacion con el Plan de Entrega o Cronograma de Ejecucion del llamado.
Asimismo, es indispensable confirmar con el Departamento de Presupuesto (GF/DPR), la
correcta imputacion al Objeto de Gasto, segun Clasificador Presupuestario, de todos los
items que conforman la lista de precios y alcance del llamado.

En el caso de obras (cualquiera sea su fuente de financiamiento) y servicios financiados
deberan obtener el Cddigo de Elemento PEP tramitado ante el Departamento de Costos
(GF/DCO).

Para bienes de activo fijo deberan contar con el cddigo correspondiente solicitado al
Departamento de Patrimonio (GF/DPA).

Las Unidades Administrativas solicitantes deberan contar con el codigo de material de cada
item del llamado, registrado en el Maestro de Materiales o Servicios del sistema informatico
habilitado para el efecto, en caso que el material o servicio no se encuentre registrado debera
gestionar la inclusion mediante el Mddulo Gestion Documental (OpenText), en el Flujo de
Trabajo de Gestidon de Materiales (MM IM).

Las Unidades Administrativas Solicitantes realizaran la carga de la Solicitud de Pedido de
Llamado (SOLPED) mencionada, de acuerdo a las indicaciones del Manual de Usuario,
segun el tipo de Ilamado a ser realizado, los requisitos citados y los documentos adjuntos.

Una vez terminada la carga de la Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) debera
imprimir el formulario “Solicitud de Llamado”, ser suscripta por el Jefe de la Unidad
Administrativa solicitante y anexar el documento digitalizado en el sistema informatico
correspondiente.

La liberacion de la Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) seran realizados de acuerdo
al Manual de Usuario que forma parte de este procedimiento.

En todos los casos, los documentos tramitados en el marco de este procedimiento entre las
Unidades Administrativas, seran registrados en el flujo de Pliego de Bases y Condiciones en
el Modulo de Gestion Documental (OpenText).

6. NORMATIVA APLICADA

6.1.

Ley N° 7021/2022 “De Suministro y Contrataciones Publicas” y sus modificaciones.
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6.2. Decreto N° 9823/2023 y sus modificaciones.

6.3. Ley que aprueba el Presupuesto General de la Nacion para cada Ejercicio Fiscal.

6.4. Decreto Reglamentario del Presupuesto General de la Nacion para cada Ejercicio Fiscal.

6.5. Resoluciones y Circulares emitidas por la Direccion Nacional de Contrataciones Publicas

(DNCP).
6.6. Contratos, Manuales y Politicas de los Organismos Multilaterales.

7. RESPONSABILIDADES

7.1.

7.2.

7.3.

7.4.

7.5.

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas solicitantes, en coordinacion con sus
respectivas Gerencias, Direcciones o Unidades de Nivel Jerarquico equivalente, generar sus
Solicitudes de Pedido de Llamado (SOLPED) para la adquisicion o contratacion de bienes,
servicios, obras o consultoria, con la debida antelacion para cubrir sus necesidades, proyectos
y planes, previendo todas las etapas de un proceso licitatorio, asi como el plazo para
eventuales impugnaciones y plazos para la ejecucion contractual.

Es responsabilidad de las Unidades Administrativas solicitantes realizar la planificacion de
sus necesidades de acuerdo a los fines y objetivos institucionales, llevar adelante el estudio
de mercado para elaborar las Especificaciones Técnicas y determinar los precios
referenciales y los criterios de participacion y calificacion del Pliego de Bases y Condiciones
en estricto apego a la normativa vigente. Asimismo, gestionar la obtencion del nimero de
Elemento PEP, el de Activo Fijo y el de Materiales o Servicios, antes de generar la Solicitud
de Pedido de Llamado (SOLPED) para la adquisicion o contratacion de acuerdo a las
directrices y los formatos estandarizados y determinados en el presente procedimiento.

Es responsabilidad de la Unidad Administrativa solicitante cargar en la Lista de Anexos de la
Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) todos los datos y documentos necesarios para la
elaboracion del Pliego de Bases y Condiciones (PBC), verificarlos y suscribirlos en prueba
de conformidad, ya sea en forma fisica o digital.

Es responsabilidad de las Oficinas de Coordinacion o de Apoyo a la Gestion de la Unidad
Administrativa solicitante, la verificacion y confirmacion de la asignacién del documento
presupuestario y la correcta imputacion del Objeto de Gasto, antes de proseguir con los
tramites para la solicitud de adquisicion o contratacién de bienes, servicios, obras o
consultorias, previstos o a ser incluidos en el Programa Anual de Contrataciones (PAC).

Es responsabilidad de la Oficina de Apoyo a la Gestion de la Direccion de Contrataciones
Publicas (DCP/OAG) la verificacion preliminar de todos los requerimientos de datos e
informacion cargados por las Unidades Administrativas solicitantes en la Solicitud de Pedido
de Llamado (SOLPED) vy, en el caso de encontrarse inconsistencias en la carga de datos, la
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7.6.

7.1.

7.8.

7.9.

7.10.

7.11.

devolucioén a las respectivas Gerencias, Direcciones o Unidades Administrativas de Nivel
Jerarquico equivalente, para los ajustes necesarios.

Es responsabilidad del Departamento de Programacion de Contrataciones Publicas
(DCP/PCP) la verificacion de todos los requerimientos de datos e informacion cargados por
las Unidades Administrativas solicitantes en la Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED)
para realizar los tramites relacionados al Programa Anual de Contrataciones (PAC).

Es responsabilidad del Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) y del Departamento de
Compras (DCP/DCO) preparar el Pliego de Bases y Condiciones (PBC) relacionado al
procedimiento de contratacion utilizando los datos y documentos de la Solicitud de Pedido
de Llamado (SOLPED) presentada por parte de las Unidades Administrativas solicitantes y,
una vez verificados todos los datos consignados en ella, realizar los tramites de liberacion al
Departamento de Presupuesto (GF/DPR) para la obtencién del Certificado de Disponibilidad
Presupuestaria (CDP) y Constancias de Prevision Plurianuales.

Es responsabilidad del Departamento de Gestion de Inversiones (DP/DGI), en caso de
Ilamados con financiamiento externo, la verificacion de los datos cargados por las Unidades
Administrativas Solicitantes en la Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) referentes al
documento presupuestario y otros datos, y la liberacién correspondiente. También gestionar
la No Objecion al Pliego de Bases y Condiciones por parte del organismo financiador.

Es responsabilidad del Departamento de Presupuesto (GF/DPR) la verificacion de todos los
requerimientos de datos e informacién cargados por las Unidades Administrativas
solicitantes en la Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) para realizar los tramites
relacionados a la emision y gestion de firma del Certificado de Disponibilidad Presupuestaria
y Constancia Plurianual, asi como la liberacion correspondiente.

Es responsabilidad de la Unidad Administrativa solicitante, una vez verificado y ajustado el
Pliego de Bases y Condiciones, realizar la devolucion correspondiente al Departamento de
Licitaciones (DCP/DLI) o al Departamento de Compras (DCP/DCO), con la respectiva
conformidad.

Es responsabilidad del Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o del Departamento de
Compras (DCP/DCO), segun sea el caso, una vez aprobado el Pliego de Bases y Condiciones
por parte de la Unidad Administrativa solicitante y contado con la No Objecion, si la hubiere,
la preparacion del Dictamen de la Unidad Operativa de Contratacion relativo al Pliego de
Bases y Condiciones y a los precios de referencia, asi como la elaboracion de la Propuesta de
Resolucion correspondiente. En caso de contrataciones financiadas por Organismos
Multilaterales, se procedera conforme al contrato de préstamo o las respectivas Politicas de
Contrataciones.
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8. DETERMINACION DE INSUMOS Y PROVEEDORES - PRODUCTOS Y CLIENTES

INSUMOS PROVEEDORES PRODUCTOS CLIENTES
Departamento de
- : . _ Licitaciones
Solicitud de Pedido de Unidades Pliego de Bases y (DCP/DLI)
Llamado (SOLPED) Administrativas Condiciones
Departamento de
Compras (DCP/DCO)

INDICADORES

= Cantidad de Llamados Aprobados Publicados en la DNCP con relacion a la Cantidad de
Llamados Planificados (PAC).
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10. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

NO

Actividades

Tareas

Descripcion

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

10.1.

Elaboracion y
Aprobacién de
Condiciones
Generales de
Contrataciones
Publicas

Gestion de la
Solicitud de
Pedido de
Llamado

10.1.1. La Unidad Administrativa, a partir del Nivel
Jerarquico “E” como minimo, genera la Solicitud de
Pedido de Llamado (SOLPED), para la adquisicion o
contratacion de bienes, servicios, obras o consultorias,
a partir de la publicacién del Programa Anual de
Contrataciones (PAC), con la debida antelacién,
adjunta los documentos respaldatorios y remite, via
jerarquica, a la Unidad Administrativa del Nivel
Jerarquico “B” o “C” afectada.

Maod. Compras
(MM PUR)

Elaboracién del
Programa Anual de
Contrataciones

Certificacion de
Disponibilidad
Presupuestaria

Maestro de
Materiales

10.1.

Elaboracion y
Aprobacién de
Condiciones
Generales de
Contrataciones
Publicas

Gestion de la
Solicitud de
Pedido de
Llamado

10.1.2. La Unidad Administrativa del Nivel Jerarquico
“B” o “C” recibe, verifica y remite el pedido a la
Oficina de Apoyo a la Gestién de la Direcciéon de
Contrataciones Publicas (DCP/OAG).

Maod. Compras
(MM PUR)

Elaboracién del
Programa Anual de
Contrataciones

Certificacion de
Disponibilidad
Presupuestaria

10.1.

Elaboracion y
Aprobacién de
Condiciones
Generales de
Contrataciones
Publicas

Verificacion y
Control de la
documentacién
relativa al
Llamado

10.1.3. La Oficina de Apoyo a la Gestién de la
Direccion de Contrataciones Publicas (DCP/OAG)
recibe, verifica en forma preliminar los
requerimientos de datos e informacion cargados por
las Unidades Administrativas solicitantes en la
Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED) y remite
al Departamento de Programacion de Contrataciones
Publicas (DCP/PCP).

Mod. Compras
(MM PUR)

Correo electrénico
corporativo

Elaboracién del
Programa Anual de
Contrataciones

Certificacion de
Disponibilidad
Presupuestaria
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Elab B Elaboracion del
A arog;i?c,)onn dye Verificacién y | En caso de requerir ajustes, la DCP/OAG, remite un Programa Anual de
probaci Control de la |correo  electronico corporativo a la Unidad L Contrataciones
Condiciones . . i . . : Correo electronico
10.1. documentacion | Administrativa solicitante, para los ajustes pertinentes . L
Generales de lativa al ior devolucic la mi ’ | corporativo Certificacion de
Contrataciones relativa a y posterior devolucion, por la misma via, en un plazo O ilidad
o Llamado de un (1) dia habil. ISponibilida
Publicas Presupuestaria
10.1.4. El Departamento de Programacion de
Contrataciones Publicas (DCP/PCP) recibe la
Solicitud de Pedido de Llamado (SOLPED), verifica
los datos, los precios referenciales y documentos
respaldatorios, la prevision del pedido en el Programa
3 Anual de Contrataciones (PAC) o realiza su inclusion Elaboracion del
Elaboracion'y 0 modificacion, controla ademas, los codigos de| ... Compras | Programa Anual de
Aprobacion de > catalogo, incluye el ID PAC, adjunta copia del PAC Contrataci
. Gestidn de i . (MM PUR) ontrataciones
101 Condiciones Actualizacion | €D la SOLPED vy atendiendo la modalidad de compra,

Generales de
Contrataciones
Publicas

Presupuestaria

remite al Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o
al Departamento de Compras (DCP/DCO), segun
corresponda.

En caso de requerir ajustes, el DCP/PCP, remite un
correo  electronico corporativo a la Unidad
Administrativa solicitante, para los ajustes pertinentes
y posterior devolucién, por la misma via, en un plazo
de un (1) dia habil.

Correo electrénico
corporativo

Certificacion de
Disponibilidad
Presupuestaria

Péagina 11 de 15




ANDE

MANUAL DE PROCEDIMIENTOS
MP 11 Gestion de Contrataciones Publicas
PR 11.02 Gestién de Llamados, Adjudicaciones y Contrataciones
SPR 11.02.01 Elaboracion de Pliegos y Gestion de Llamados

PCP - 01
Actualizacién: 00
Resolucion P/N°: 48724
Fecha: 16/01/24

o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
10.1.5. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o
L el Departamento de Compras (DCP/DCO), segun
Elaboracion y FicaciG i lan | g
Aprobacién de Verificacion y | corresponda, veri ican y controlan gdocumentacmn y o
Condiciones Control dela |datos de la Solicitud de Pedido de Llamado M6d. Comboras Certificacion de
10.1. documentaciéon |(SOLPED) y la modalidad de contratacién para la . P Disponibilidad
Generales de ; ., ) - (MM PUR) .
; relativa al elaboracion del Pliego de Bases y Condiciones (PBC). Presupuestaria
Contrataciones .
PUblicas Llamado Aprueban la SOLPED y remite gl_!:)epartame.n?o de
Presupuesto (GF/DPR) para la emision del Certificado
de Disponibilidad Presupuestaria (CDP).
Pliego Estandar de
S la DNCP / Pliego de
10.1.6. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) 0|  |os Organismos
el Departamento de Compras (DCP/DCO), segun Multilaterales
Elaboracion y corresponda, elabora el Pliego de Bases vy
Aprobacién de | Elaboracion del | Condiciones, segin la modalidad de contratacion, y .
- . X . : - Sistema de
Condiciones Borrador del | remite a la Unidad Administrativa solicitante. En caso L
10.1. . . : : : Informacion de las
Generales de |Pliego de Bases y |de contrataciones financiadas por Organismos .
. . . e . Contrataciones
Contrataciones Condiciones | Multilaterales, luego de la verificacion y conformidad Pablicas (SICP)
Publicas de la Unidad Administrativa solicitante remite al
Departamento de Gestion de Inversiones (DP/DGI) ] B
para la gestion respectiva ante dichos Organismos. Mod. Gestion
Documental
(OpenText)
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o . N Registros Procedimientos
N Actividades Tareas Descripcion Aplicables Asociados
Elaboracién 10.1.7. La Unidad Administrativa solicitante recibe, | Pliego Estandar de
Aorobacin d):a Verificacion y | verifica y controla el Pliego de Bases y Condiciones y | 12 DNCP / Pliego de
CF:)ondiciones Control del | documentaciones respaldatorias. Devuelve, en un| l0os Organismos
10.1. Borrador de  |plazo de tres (3) dias habiles al Departamento de| Multilaterales
Generales de . N _
: Pliego de Bases y | Licitaciones (DCP/DLI) o al Departamento de M6d. Gestién
Contrataciones dici / g g | .
Plblicas Condiciones Compras_ I(DCP I;)C_O), segun corresponda, para la Documental
prosecucion de trdmites respectivos. (OpenText)
Verificacion 10.1.8. En caso de contrataciones financiadas, el
Elaboracion Gestion de la Nyo Departamento de Gestion de Inversiones (DP/DGI) o Gestion de
-1on y S gestiona la No Objecion del Banco Financiador y la| Correo electronico o
Aprobacion de Objecion al > g : corporativo comunicacion
e . Declaracion Jurada del Cadigo SNIP a los Pliegos de P -~
Condiciones |Pliego de Bases y S . ) electrdnica con
10.1. . Bases y Condiciones de los Organismos M6d. Gestidn :
Generales de | Condicionesy la . : Organismos
: - Multilaterales. Devuelve al Departamento de Documental .
Contrataciones Declaracion e Internacionales de
- Licitaciones (DCP/DLI) o al Departamento de (OpenText) 0
Pdblicas Jurada del g P Créditos
- Compras (DCP/DCO), segun corresponda, para la
Cadigo SNIP . g .
prosecucion de tramites respectivos.
Pliego de Bases y
2 . Condiciones
Elaboracion y 10.1.9. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o _
Aprobacion de | Verificaciony |el Departamento de Compras (DCP/DCO) verifica el| Dictamen UOC
101 Condiciones | Actualizacion del | Pliego de Bases y Condiciones (PBC), el Dictamen de Propuesta de Resoluciones

Generales de
Contrataciones
Publicas

Pliego de Bases y
Condiciones

UOC y la Propuesta de Resolucién de Aprobacion del
Llamado y remite a la Division de Licitaciones y
Contratos (DCP/LC).

Resolucion

Mod. Gestion
Documental
(OpenText)
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N° Actividades

Tareas

Descripcion

Registros
Aplicables

Procedimientos
Asociados

Elaboracion y
Aprobacién de
Condiciones

Elaboracion del
Dictamen UOC

10.1.10. La Division de Licitaciones y Contratos
(DCP/LC) recibe y verifica el Pliego de Bases y
Condiciones, el Dictamen UOC y y la Propuesta de

Pliego de Bases y
Condiciones

Dictamen UOC

10.1. Generales de del Pliego de | Resolucién de Aprobacion del Llamado, adjunto los Propuestz_i,de Resoluciones
. Bases y documentos respaldatorios de la Solicitud de Pedido Resolucion
Contrataciones L i . .
Plblicas Condiciones de_ Llar_n,ado (SOLPED)_ y remljte a consideracion de la Méd. Gestion
Direccion de Contrataciones Publicas (DCP). Documental
(OpenText)
10.1.11. La Direccion de Contrataciones Publicas
(DCP) recibe y verifica el Pliego de Bases y
Condiciones, el Dictamen UOC y y la Propuesta de
Resolucion de Aprobacion del Llamado. En caso de| Pliego de Bases y
conformidad, aprueba y activa el Subflujo de Condiciones
Elaboracion y Elaboracion del “Documento  Oficial” selecciona el Tipo de )
Aprobacion de . Documento Oficial: “Resoluciones de Contrataciones | Dlctamen UOC
Condiciones DICtam.en voc Publicas”, completa los campos habilitados, adjunta la .
10.1. del Pliego de > comp pe > 39 ~|  Propuesta de Resoluciones
Generales de Bases y propuesta en el formato disefiado y estandarizado, asi Resolucion
Contrataciones Condiciones | €°M° los documentos respaldatorios, si los hubiere, y, ) 5
Publicas automaticamente, remite al ambito de la Secretaria Mad. Gestion
General (SG), conforme con el procedimiento Documental
establecido. En caso de Licitaciones de Menor (OpenText)

Cuantia, remite, via jerarquica, al Departamento de
Compras (DCP/DCO), para proseguir con los tramites
correspondientes.
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N° Actividades Tareas Descripcion Egﬁgg?js Pr(’JA(\:SegICIirgcllzr;tos
10.1.12. La Direccion de Contrataciones Publicas .
(DCP) recibe la Resolucién firmada con el Pliego de Resolucion
Bases y Condiciones y legajo de antecedentes y| Pliego de Basesy
Elaboracion y remite al Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) o Condiciones
Aprobacion de | Elaboracion de |al Departamento de Compras (DCP/DCO), segln la Dictamen UOC
101 Condiciones Borrador de | modalidad. Asimismo, remite, via correo electronico _ Resoluciones
| Generales de Resolucion del | corporativa, la Resolucion firmada a la Oficina de Mod. Gestion
Contrataciones Llamado Apoyo a la Gestion de la Direccion de Contrataciones Documental
Publicas Publicas (DCP/OAG), a la Division de Licitaciones y (OpenText)
Contratos (DCP/LC) y a la Division de Gestion de| ~,rreq electrénico
Contrataciones (DCP/GC), para los efectos corporativo
correspondientes.
10.1.13. El Departamento de Licitaciones (DCP/DLI) Resolucion
Elaboracion y 0 el Depgrtam_ento de Compras (DpP/DCO) recibe la Pliego de Bases y
Aprobacion de | Elaboracion de Resol_uglon flrmad_a, con el Pliego de Bases y Condiciones
Condiciones Borrador de Cond.|C|on_e,s y Iega}Jo de antecedentes y gestlorla ante Dict UOC
101 | Goneralesde | Resolucion del |12 Direccion Nacional de Contrataciones Pdblicas Ictamen
(DNCP) la publicacion del Ilamado en el Sistema de Sistema de

Contrataciones
Publicas

Llamado

Informacion de las Contrataciones Publicas (SICP) y
demés medios de comunicacion o remision de las
Notas de Invitacidn, segun corresponda.

Informacién de las
Contrataciones
Publicas (SICP)

DIRECCION DE CONTRATACIONES PUBLICAS
DP/DOM: GLB-5062; GSS-12069
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