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ANDE 

INSTRUCTIVO DE TRABAJO N° 4 

EVACUACIÓN DE LAS INSTALACIONES DE LA ANDE 

 

1. ALCANCE 

 

Comprende la evacuación de las instalaciones o predios de la ANDE por parte de todos los 

funcionarios de la Institución, por razones de seguridad ante un peligro potencial o inminente, por 

ejemplo: incendio, terremoto, amenaza de bomba verificada, atentado con explosivos y ejercicios 

programados por la Oficina de Seguridad Ocupacional (DRH/SO) o el Departamento de Seguridad 

y Vigilancia (DSA/DSE), respectivamente. 

 

2. DESARROLLO 

 

N° de 

Paso 
Responsable Descripción Referencias 

01 

Funcionario o 

personal cercano 

al evento 

Acciona la alarma de emergencia. --- 

02 

Jefe de 

Departamento de 

Seguridad y 

Vigilancia  

Ante la ocurrencia de la emergencia, toma los recaudos 

necesarios y comunica a la Oficina de Seguridad 

Ocupacional (DRH/SO) y al Coordinador de la 

Emergencia. 

--- 

03 
Coordinador de la 

Emergencia 
Convoca al Comité de Emergencias e informa al Presidente 

de la ANDE. 
--- 

04 
Presidente de la 

ANDE 

Declara Estado de Emergencia y solicita la evacuación total 

o parcial de las instalaciones de la ANDE. 
--- 

05 
Coordinador de la 

Emergencia 

Procede a evacuar: 

1. Piso Afectado; Inmediato Superior e Inferior. 

2. Pisos Superiores. 

3. Resto del edificio. 

 

06 
Coordinador de la 

Emergencia 
Reúne a los afectados en la zona de seguridad y procede al 

recuento de ocupantes del edificio.  
 

07 
Comité de 

Emergencias 

Lleva adelante el plan operativo de evacuación, gestiona 

los recursos necesarios, convoca a Unidades de apoyo y 

establece la operativa de trabajo para hacer frente a la 

emergencia. Asiste, apoya y acompaña al Coordinador de la 

Emergencia, da seguimiento al evento hasta la finalización 

del Plan de Emergencias. 

--- 
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ANDE 

N° de 

Paso 
Responsable Descripción Referencias 

08 

Unidades 

Administrativas 

Cooperantes 

Apoyan para hacer frente al evento de contingencia, ya sea 

en la operativa o asesorando en la ejecución de los trabajos. 
--- 

09 

Unidades 

Operativas y de 

Apoyo 

Realizan o fiscalizan el plan de evacuación efectiva del 

área donde se desencadenó el evento de emergencia. 
--- 

10 

Jefe de Oficina de 

Seguridad 

Ocupacional 

Realiza un monitoreo en la zona afectada, a fin de verificar 

la efectividad de los trabajos de control del siniestro; y, una 

vez subsanada la contingencia que dio lugar a la 

evacuación, se comunica y da por terminado el evento y se 

procede a normalizar las actividades conforme al plan de 

evacuación. Elabora un Informe dirigido al Coordinador de 

la Emergencia. 

--- 

11 
Coordinador de la 

Emergencia 

Recibe el Informe, toma conocimiento de las acciones 

realizadas y analiza el Informe. En caso necesarios, 

supervisa el monitoreo de la zona afectada, providencia el 

documento y pone el mismo a consideración del Comité de 

Emergencias y Presidencia. 

--- 
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