ANDE |DEPARTAMENTO DE DESARROLLO ORGANIZACIONAL FECHA
MANUAL DPROCEDIMIENTOS GENERALES 02 | o2 09
EMA: CONCILIACION BANCARIA

INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE FORMULARIO

FORMULARIO : “Anexo a la Conciliacibn Bancaria”.

OBJETIVO : Realizar el control especifico referente a aamtecepto de operacion bancaria, como
componente de la Conciliacion y de las partidasljgstes de regularizacion.

UNIDAD EMITENTE : Departamento de Caja y Bancos (DTE/BA)
EJEMPLAR : (1) un Original: Departamento de Caja y Bancos (DTE/BA), Color Btar@bra
12,60 g.

REFERENCIAS

N° DE CASILLA O CONTENIDO
COLUMNA

A. Para que llene la Unidad Emitente:

01 Indicar el nimero correlativo del formularidegha de emision.

02 Indicar el dia, mes y afio de la correspondiemteiliacion.

03 Indicar con un&X” el concepto correspondiente.

04 Indicar la denominacion de la Entidad Bancasiaaspondiente.

05 Indicar en nimero el item u ordecusacial correspondiente.

06 Indicar la fecha de operacién conforme al cptaeorrespondiente.

07 Indicar la denominacién del concepto de opéracorrespondiente.

08 Indicar en niumero el importe segun el cottceprrespondiente.

09 Indicar la fecha de contabilizacion del conoegfectado.

10 Indicar en nimeros el total del importe confem@hconcepto.

11 Insertar las observaciones emergentes del caso.

12 Indicar el nombre y apellido e insertar firmal duncionario responsable de la
preparacion del Anexo a la Conciliacion, asi tamiééfecha de preparacion.

13 Indicar el nombre y apellido e insertar firmed flincionario responsable del control
de la preparacién de la Conciliacion y fecha ddrobdel mismo.

14 Visto Bueno del Jefe del Departamento e indiseita de aprobacion.

Preparado por: Lic. Oscar Navarro Diaz N°% Empleado:6289

Fecha: 02/02/09 Firma:




