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CONTABILIZACION DE NOTA DE DEBITO BANCARIA

1. FINALIDAD

Edta ingruccion establece los criterios y  procedimientos rdaivos a la contabilizacion de las
Notas de Déhitos Bancarias referentes a Adquisiciones de Divisas, Cartas de Créditos
Irrevocables por Importacién, Deuda Extena, Cheques Devudtos, Transferencias
Interbancarias y otras operaciones bancarias que generen la emisién de Notas de Débitos
Bancarias, como asi también, la contabilizacion de sados deudores resultantes de las
conciliaciones bancarias.

2. CONCEPTO
Nota de Débito Bancaria

Documento resultante de una operacion bancaria, que registra un débito en cuenta corriente o
de ahorro.

3. CONDICIONES

3.1. Las regidraciones contables de Notas de Débitos Bancarias (ND) estardn sustentadas
en d formulaio Comprobante Interno para Registro Contable por Egreso (CIE),
que debera contener la imputacion contable y presupuestaria del concepto dd débito, las
firmas respectivas de los responsables de las unidades involucradas en & proceso v,
contar con todos | os antecedentes respaldatorios de |as operaciones bancarias.

3.2. En los casos de ND resultantes de operaciones bancarias relacionadas con Cartas de
Créditos Irrevocables y otras transferencias referentes a Ordenes de Compras por
Importacion (OCI), d Departamento de Caja y Bancos (DTE/BA) remitirdlas ND d
Departamento de Importaciones (DAD/IP), para la conformacion  correspondiente,
adjunto los antecedentes respadatorios. Obtenida la conformacién respectiva, €
DTE/BA procedera de acuerdo € item 4.1. de estainstruccion.

3.3. En los casos de ND referentes a Cheques Devuetos o Rechazados (CH/D/R), €
DTE/BA daborara una Planilla de los CH/D/R firmado por € Jefe dd DTE/BA, y
adjuntando los cheques correspondientes los remitira d Departamento de Cobranzas
(DUS/CB) alos efectos de su regularizacion.
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La contabilizacion de saldos deudores de conciliaciones bancarias, se efectuard una vez
determinado € origen de las diferencias y tipo de las mismas (Aviso de Diferencia de
Totdes, Diferencias de Gegtion de Cobros, Ingresos Duplicados, Débitos no
Contabilizados, Errores u Omisiones de la Empresa y del Banco, Ingresos Indebidos,
entre otros) paralo cua se debe contar, indefectiblemente, cond extracto bancario y
copia de los antecedentes de las operaciones que dieron origen a las diferencias.
Cumplido este trdmite, € DTE/BA prepaarda y emitira d Comprobante Interno de
Caja y Bancos (CICB) para compensar las diferencias, € cud debera estar firmado por
el responsable de la preparacion y bs responsables de intervencion y gprobacion del
mismo.

B CICB audituira a la ND, a solo efecto de la contabilizacion de saldos deudores
resultantes de conciliaciones bancarias, de acuerdo con los términos de esta instruccion.

4. PROCEDIMIENTO

4.1.

4.2.

4.3.

B Departamento de Caja y Bancos (DTE/BA), recibe la Nota de Débito (ND)
emitida por € Banco, verifica integramente los datos contenidos en la ND, obtiene
copia de los antecedentes, asi como otros datos relacionados con la operacion y sobre la
base de los mismos emite d formulario Imputacion de Notas de Débitos (IND), firma
e Jefe de Departamento y 1o remite con la ND y los antecedentes a Departamento de
Contabilidad (DCP/CL).

En los casos de sddos deudores de conciliaciones bancarias, emite @ formulario
Comprobante Interno de Caja y Bancos (CICB), firman d responsable de la
preparacion y responsables de intervencion y agprobacion dd mismo; asmismo, emite €
formulario Imputacion de Notas de Débitos (IND), firma € Jefe de Departamento y 1o
remite con laCICB vy los antecedentes a Departamento de Contabilidad (DCP/CL).

B DCPICL recibed IND conla ND y sus antecedentes 0 € IND conla CICB y sus
antecedentes, verifica integramente los datos contenidos en los mismos, determina e
inserta en d IND € rubro contable y & importe correspondiente, firman € responsable
de la preparacion y d Jefe de Departamento y 1o remite con todos los antecedentes que
respadan la operacion d Departamento de Presupuesto (DEF/PR).

B DEF/PR recibed IND con la ND y sus antecedentes o @ IND conla CICB y sus
antecedentes, verifica integramente los datos contenidos en los mismos, registra en €
sgema informéico de Depatamento, determina e insata en d IND d rubro
presupuestario y € importe correspondiente, firman € responsable de la preparacion y €
Jefe de Depatamento, y lo devueve integramente con todos los antecedentes d
DTE/BA.
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4.4,

4.5.

4.6.

4.7.
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B DTE/BA recibed IND conla ND y sus antecedentes 0 € IND conla CICB y sus
antecedentes y, sobre la base de los migmos emite d Comprobante Interno para
Registro Contable por Egreso (CIE), firma d funcionario responssble de la
preparacion del mismo, € Jefe de la Seccion Superviséon de Caja (DTE/BAL) veifica
y firma d CIE, as también € Jefe dd DTE/BA veifica integramente los documentos y
firmad CIE , luego remited CIE y antecedentesalaDivision de Tesoreria (DTE).

La DTE recibe d CIE con los antecedentes, verifica, gprueba firmando € CIE y lo
remite con todos los antecedentes d Departamento de Egresos (DTE/EG).

B DTE/EG recibe d CIE con todos los antecedentes, verifica integramente, registra en
e Sigema Informético de Egresos, firma € funcionario responsable de la registracion y
vadida con la certificacion de la méguina registradora de cga end CIE y lo devudve
integramente con todos | os antecedentesal DTE/BA.

B DTE/BA recibe d CIE con todos los antecedentes, verifica que se hayan cumplido
todos los tramites y registra en d Sistema Informético correspondiente del DTE/BA,
firman los funcionarios responsables de la regidracion y verificacion a efectos de la
contabilizacion  respectiva.  Luego, prepara € leggo documentario y lo archiva
definitivamente en la Unidad.

5. RESPONSABILIDAD

5.1.

5.2.

5.3.

Compete d Departamento de Caja y Bancos (DTE/BA) procesar todas las Notas de
Débitos Bancarias emitidas por las entidades bancarias, como as mismo €
Comprobante Interno de Caa y Bancos (CICB) emitidos en las condiciones
edablecidas en eda indruccion, a efectos de la contabilizacion respectiva, asi como
preparar @ leggo documentario de las distintas operaciones relacionadas con los mismos
y su archivo definitivo.

Compete a los Jefes de Unidades Adminigtrativas involucradas en € proceso, gercer €
efectivo control de la correcta aplicacion de esta instruccion.

Edard a cago de la Auditoria Interna, evauar en forma periddica la contabilizacion de
notas de débitos bancarias y sddos deudores resultantes de conciliaciones bancarias, a
fin de sugerir los gustes que correspondan.

FIRMA DEL GERENTE FINANCIERO

Digribucion: ABCD Esara a cargo de Departamento de Caja y Bancos
DDO/DO/GD4460-AC4720 (DTE/BA) mantener actualizados los términos de ésta

instruccion, asi como aclarar su contenido a las unidades
afectadas.




