MANUAL DE PROCEDIMIENTOS GENERALES 19 o5 03

‘ A N D E ‘ DEPARTAMENTO DE DESARROLL O ORGANIZACIONAL FECHA
TEMA: CONTABILIZACION DE NOTA DE DEBITO

INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE FORMULARIO

FORMULARIO: “Imputacion de Notas de Débitos”.

OBJETIVO: Obtener d regisro de las imputaciones contables y  presupuestarias
correspondientesa  las operaciones redizadas.

UNIDAD EMITENTE: Departamento de Cgay Bancos.

EJEMPLAR : (1) un Original: Departamento de Cgay Bancos, Color Blanco, Obra

12 60 g.
REFERENCIAS
N° DE CASILLA O CONTENI DO
COLUMNA

A. Paraquellene d Departamento de Cajay Bancos

01 NUmero correlativo correspondiente alaemisién del documento

02 Fechadeemisién de documento.

03 Referenciade documentos y antecedentes relacionados con la operacion.
04 Tipo de moneday monto total de la operacion.

05 Tipo de cambio considerado, en guaraniesy en nimeros arabigos.

06 Firmade Jefe de Departamento y lafecha correspondiente.

B. Paraquellened Departamento de Contabilidad

07 Imputaciones contables correspondientes en nUmeros.

08 Importes referentes a cada concepto imputado.

09 Sumatotd delosimportesimputados.

10 Firmadd Andista Contabley fecha correspondiente.

11 Frmade Jefe de Departamento y fecha correspondiente.

C. Paraquellene d Departamento de Presupuesto

12 Detdledd tipo de operacion.

13 Fechadelaimputacion presupuestaria.

14 Denominacion dd proveedor dd sarvicio.

15 Tipo de cambio considerado, en guaraniesy en nimeros arabigos.
16 Rubro presupuestario correspondiente.
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17 Importes referentes a cada concepto imputado.

18 Sumatotd delosimportesimputados.

19 Firmadd Andigsta Presupuestario y fecha correspondiente.
20 Firmadd Jefe de Departamento y fecha correspondiente.
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