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FONDO FIJO

1. FINALIDAD

Esta instruccion tiene por finalidad establecgretedi Ia aS|gnaC|on ﬁan de
un Fondo Fijo que sera administrado por | eMas Oflcm c‘ de las
distintas areas de la Empresa EF d I

2. CONCEPTO 1 I FI—1
Se entiende por Fondf! onto para hac Po I:éas de urgencia y destinado a la
adquisicion dea ss ervicios a e uaciones especiales y de emergencia.

3, GEF ALIDAﬁr vlg

3.1.Todasps compras o desembolsos realizados a tmekd-ondo Fijo deberan estar
sustentados en documentos formales, establecidas &yes respectivas vigentes.

3.2.El Fondo Fijo sera administrado a través de unen@uCorriente abierta exclusivamente
para el efecto, a nombre y orden del responsableaafo, en el Banco cuya Agencia se
encuentre habilitada en la Sede Central de la BBaprEn dicha Cuenta Corriente no podran
depositarse fondos de ninguna otra naturalezagerar

3.3.Las rendiciones de estos Fondos deberan efectabsss utilizado, como minimo, el 30%
(treinta por ciento) del monto asignado.

3.4.Para cada uno de estos Fondos Fijos asignadosadgdstionarse, un seguro de fidelidad de
empleado, a nombre del funcionario responsablendakjo de los mismos.

3.5. Los montos correspondientes a los Fondos Bgran fijados por la Presidencia de la
Empresa, conforme a las solicitudes que realicemelspectivas Gerencias y Direcciones, en
base al relevamiento practicado en las Unidadesggetan los fondos especiales con cargo
a rendir cuenta, que habitualmente son afectadosgiiajos de emergencia.

4. ALCANCE

4.1. No podran adquirirse a través del Fondo Fipguellos materiales que habitualmente se
mantienen en existencia permanente en los depod#o&NDE, asi como bienes y/o
servicios cuyo monto excede a lo establecido efrtel55, Inciso a) de la Carta Organica,
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gue establece el monto para adquisicion directandgeriales o servicios y las
correspondientes actualizaciones.

4.2. Los recursos asignados al Fondo Fijo tampododn utilizarse para la construccion de obras
gue pueden ser objeto de contratacion o emisid@drdenes de Compra surgidos a traves de
cualquiera de los procedimientos de adquisicion cco@oncursos de Precios y/o
Licitaciones. Los recursos del Fondo Fijo solamesgeaplicaran a erogaciones relativas a

trabajos de emergencia, mantenimiento de los sex4 0S menores ocuryi los
sitios de obras y cuya urgencia impide la i los procegligi ales
de compra. N E I 5 1
5. PROCEDIMIENTO 91 1 d FI_" 4
5.1. El nivel gerenual ga ra un d !ido a la Presidencia de la
Empresa, en nara el nw orgsponsable para la administracion
deI Fo !)Il ado.

ara a carg d’ﬂg enC|a fuar el montsespondiente a los Fondos Fijos a ser
habﬂnWr e ala propuesta de los rebmechiveles gerenciales.
5.3. En base al documento Interno debidamente autoripemiola Presidencia, la Gerencia

Financiera gestionard la provision de los fondosor@ados. Asimismo, realizara el

tratamiento necesario a través del Departament8eadgiros para la contratacion de una
Pdliza de Fidelidad de Empleados por cada resptndabla administracién de los fondos.

5.4. Estara a cargo del responsable de cada Oficinaodedi@acion y/o funcionario designado,
gestionar ante el Banco cuya Agencia se encuemibdithda en la Sede Central de la
Empresa la apertura de una Cuenta Corriente a moynbrden del afectado, la cual sera
destinada para administracion del Fondo Fijo.

6. RESPONSABILIDADES

6.1.El manejo y rendicion de Fondos Fijos, sera deusieh responsabilidad de los funcionarios
encargados de la administracion de los mismos.

6.2.La administracion inadecuada del Fondo Fijo haré&rger directa responsabilidad del
funcionario afectado, de conformidad al ReglametgoSanciones Disciplinarias para el
Personal de la Empresa establecido en la Resoludibn060/68 del Consejo de
Administracion.
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6.3. Estara a cargo de la Gerencia Financiera avalu forma periodica, el movimiento de los
Fondos Fijos, a fin de sugerir los ajustes quesspandan.

Firma de la Gerencia Financieral N EF

Distribucion : ABCD




