ANDE
|:| INSTRUCCION DE PROCEDIMIENTO
"GESTION DE LOCACION DE INMUEBLE SIENDO LA ANDE LOCATARIO"

DATOS QUE DEBE CONTENER EL "FORMULARIO SOLICITUD DE LOCACION DE INMUEBLE (SLI)"
ANEXO 3

1. DATOS DE LA SOLICITUD.

1.1 UNIDAD ADMINISTRATIVA SOLICITANTE:

1.2 UNIDAD ADMINISTRATIVA DE QUIEN DEPENDE:

1.3 GERENCIA/DIRECCION Y OTROS ORGANOS ESPECIALES DE QUIEN DEPENDE:

1.4 RESOLUCION DE PRESIDENCIA A TRAVES DE LA CUAL SE ENCUENTRA DENTRO DE LA ESTRUCTURA ORGANIZACIONAL:
N°: FECHA:

1.5 USO QUE SE DARA AL INMUEBLE: |:| OFICINAS ADMINISTRATIVAS |:| DEPOSITO

1.6 UBICACION GEOGRAFICA DE LA LOCACION DE INMUEBLE SOLICITADO:
CIUDAD: DEPARTAMENTO:

1.7 JUSTIFICACION DE LA NECESIDAD DE LOCACION DE INMUEBLE SOLICITADO:

18 CANTIDAD ESTIMADA DE FUNCIONARIOS QUE PRESTARA SERVICIOS EN EL LOCAL:
1.9 CANTIDAD DIARIA ESTIMADA DE CLIENTES A QUIENES SERA DESTINADO LOS SERVICIOS DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA:
1.10 LA LOCACION SOLICITADA ES: [ ] DETERMINADA [ ] INDETERMINADA

2. DATOS DE LA LOCACION SOLICITADA (CUANDO LA LOCACION DE INMUEBLE SEA DETERMINADA).

2.1 DATOS DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE (PERSONA FISICA):

Observacion: si el Titular del Inmueble no es la persona que suscribe la oferta, se requiere del mismo solomente los datos de los items 2.1.1y 2.1.2,
posteriormente continuar desde el item 2.1.7 y siguientes (Datos de la persona que suscribe oferta en representacion del titular del Inmueble).

2.1.1 NOMBRE Y APELLIDO (SEGUN ESCRITURA PUBLICA DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE):

2.1.2 CEDULA DE IDENTIDAD N°:
2.1.3 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE (RUC) N°:
2.1.4 DIRECCION / CIUDAD / DEPARTAMENTO:
2.1.5 N° DE TELEFONO PARA CONTACTAR (LiNEA BAJA / CELULAR):
2.1.6 DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA CONTACTAR:
DATOS DE LA PERSONA QUE SUSCRIBE OFERTA EN REPRESENTACION DELTITULAR DEL INMUEBLE.
2.1.7 NOMBRE Y APELLIDO (SEGUN PODER SUFICIENTE OTORGADO POR ESCRITURA PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS Y REPRESENTARLO EN ACTOS):

2.1.8 CEDULA DE IDENTIDAD N°:

2.1.9 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE (RUC) N°:
2.1.10 DIRECCION / CIUDAD / DEPARTAMENTO:
2.1.11 N° DE TELEFONO PARA CONTACTAR (LINEA BAJA / CELULAR):
2.1.12 DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA CONTACTAR:

2.2 DATOS DEL PROPIETARIO DEL INMUEBLE (PERSONA JURIDICA):
221 RAZON SOCIAL:
2.2.2 REGISTRO UNICO DE CONTRIBUYENTE (RUC) N°:
2.2.3 DIRECCION / CIUDAD / DEPARTAMENTO:
2.24 NOMBRE Y APELLIDO REPRESENTANTE LEGAL (SEGUN DOCUMENTOS ESTATUTARIOS Y/O PODER SUFICIENTE OTORGADO POR ESCRITURA
PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS Y REPRESENTAR A LA FIRMA EN ACTOS):
2.25 CEDULA DE IDENTIDAD N°:
2.2.6 N° DE TELEFONO PARA CONTACTAR (LINEA BAJA / CELULAR):
2.2.7 DIRECCION DE CORREO ELECTRONICO PARA CONTACTAR:
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2.3 DATOS DEL INMUEBLE.
231 [_|CTACTE.CTRAL.N° _ [ ]FNcANe [ ]PADRON N
2.3.2 DIRECCION:
2.3.3 CIUDAD: DEPARTAMENTO:
2.3.4 SERVICIOS BASICOS:
ENERGIA ELECTRICA: [ ] ANDE N°DENIS Y MEDIDOR: _____ __ I
I:l OTRO (ESPECIFICAR PROVEEDOR Y N° DE MEDIDOR/SUMINISTRO)
PROVEEDOR: _ N° MEDIDOR/SUMINISTRO:
AGUA POTABLE: [ ]ESSAPSA N°CTA.CTE.CTRAL. _________ ___
|:| OTRO (ESPECIFICAR PROVEEDOR Y N° DE MEDIDOR/SUMINISTRO)
PROVEEDOR: N° MEDIDOR/SUMINISTRO:

TELEFONO LINEA BAJA: [ __|COPACO S.A. N° DE LINEA:

RECOLECCION DE BASURA: [ |sI PROVEEDOR:

[ |no

2.4 DATOS DE LA OFERTA.
2.41 COSTO CANON DE ARRENDAMIENTO MENSUAL Gs. (IVA INCLUIDO):
2.42 PERIODO DE LA CONTRATACION:

3. DOCUMENTOS QUE SE DEBE ADJUNTAR A LA SLI
[ ] CARTA OFERTA
[ | FOTOCOPIA SIMPLE CEDULA DE IDENTIDAD DEL TITULAR DEL INMUEBLE

: FOTOCOPIA AUTENTICADA TIiTULO DE PROPIEDAD DEL INMUEBLE

~ REPRESENTAR EN ACTOS AL TITULAR DEL INMUEBLE (PERSONA FiSICA)
[ ]FOTOCOPIA SIMPLE ESTATUTOS SOCIALES Y SUS MODIFICACIONES (PERSONA JURIDICA)

~ ESTATUTARIOS COMO ACTA DE ASAMBLEA O DE DIRECTORIO (PERSONA JURIDICA)
I:l FOTOCOPIA SIMPLE DEL PAGO DE IMPUESTO INMOBILIARIO DEL PERIODO VIGENTE

OBSERVACIONES:

[ | FOTOCOPIA SIMPLE CEDULA DE IDENTIDAD DE LA PERSONA QUE SUSCRIBE LA OFERTA EN REPRESENTACION DEL
TITULAR DEL INMUEBLE (iTEM 2.1.7) O REPRESENTANTE LEGAL S| EL TITULAR ES PERSONA JURIDICA (ITEM 2.2.4)

FOTOCOPIA AUTENTICADA PODER SUFICIENTE OTORGADO POR ESCRITURA PUBLICA PARA PRESENTAR OFERTAS Y

FOTOCOPIA AUTENTICADA DEL DOCUMENTO QUE ACREDITE CAPACIDAD DEL FIRMANTE, PODER O DOCUMENTOS
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