DEPARTAMENTO DE ORGANIZACION Y METODOS FECHA

ANDE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS GENERALES 29 | 03 | 19
TEMA: “USUFRUCTO DE LA SEDE SOCIAL Y DEPORTIVA DE LA ANDE”
I |
INSTRUCCIONES PARA LLENADO DE FORMULARIO
FORMULARIO: “Solicitud de usufructo de la Sede Social y Deportiva de la ANDE”.
OBJETIVO: Solicitar el usufructo de la Sede Social y Deportiva de la ANDE.
EMITENTE: Funcionarios de ANDE.
EJEMPLARES: Original:  Blanco, Obra 12, 75g.
FORMATO: 216 X 279 mm
REFERENCIAS
N° DE
CONTENIDO
CASILLA

Para que llene el solicitante:

01
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10

11
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14
15

Indicar la fecha de entrega para usufructo de la instalacion al titular adjudicado.
Detallar el horario en el cual se hace entrega del mismo.

Completar con los nombres y apellidos del titular adjudicado.

Indicar el nimero de documento de identidad C.I. del titular adjudicado.
Indicar el nimero de personal del titular adjudicado.

Indicar la instalacion deportiva la cual se entrega al adjudicado.

Indicar la instalacion social la cual se entrega al adjudicado.

Detallar el motivo de la adjudicacion del mismo.

Marcar con una X, si las instalaciones se encuentran en perfectas condiciones al
momento de la entrega.

Marcar con una X, si las instalaciones se encuentran en condiciones de uso, pero con
elementos, accesorios o equipamiento averiado al momento de la entrega y detallar el
estado de la misma.

Firma del titular adjudicado.

Firmay sello del Jefe del Departamento de Servicios Generales.

Indicar la fecha de entrega de la instalacion usufructuada, por parte del titular adjudicado
al Departamento de Servicios Generales.
Indicar la hora de entrega del mismo.

Detallar las condiciones en las cuales son devueltas las instalaciones usufructuadas.
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16 Firma del titular adjudicado.
17 Firma y sello del Jefe del Departamento de Servicios Generales.
Departamento de Organizacion y Métodos (GP/OYM)
Elaborado por: Wilson A Presentado G. N° de Personal: 12.071 Firma: Pagina 2 de 2




