
DIA MES AÑO  SOLICITUD DE VACACIONES 
(a ser usufructuado dentro del periodo ordinario) 

   

 

DEPENDENCIA: ……………………………………………………………………………………………...... Sigla: ……………............ 

NOMBRE Y APELLIDO: ………………………………………………………………………………………. N° de Personal:…………  

SOLICITAR USUFRUCTO DE:              

1.        VACACIONES                                   2.        PERMISO A CUENTA DE VACACIONES  

A partir del día ……………………………………… hasta el ……………………………………………………………………….......... 

Correspondiente  al año: ………………………………………………………………………………………………………………........ 

Total de días a usufructuar: ……………………………………..………  Saldo: ……………………………………………………...... 

Observaciones: 
Firma de Funcionario/a Firma Encargado o Jefe de Se cción Firma de Jefe de Departamento 

 
 
 

  

 

Control interno : 
 

Se utilizó en su totalidad el permiso a cuenta de vacaciones: 
 

        SI                     NO (MOTIVO) ……………………………………………………………………………………………………………........ 
 
Fecha de modificación de usufructo: ____/____/____    Saldo a la fecha: __________      
                                                                                                                                                    ________________________________ 
                                                                                                                                                                         Intervenido por 
 
Nota : De conformidad a lo establecido en la IPE-09 Vacaciones Anuales Remuneradas, el funcionario/a podrá solicitar permiso a cuenta de 
vacaciones hasta el 50 % del total de sus vacaciones, debiendo transcurrir 180 días como mínimo de su aniversario laboral. 
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