MANUAL DE ORGANIZACION Actualizacion: 00

AN D E DIRECCION DE GENERACION Resolucién P/N°: 52.101

Fecha: 20.07.2026

MP-05 - GENERACION DE ENERGIA ELECTRICA

SECCION ASISTENCIA TECNICA Y ADMINISTRATIVA

Nivel Jerarquico: “F” Sigla: CUA:

OBJETIVO

Asistir en gestiones técnicas, administrativas, presupuestarias y documentales, mediante la gestion
eficiente de los recursos, la administracion de la informacion y el control de los procesos
administrativos.

ATRIBUCIONES

2.1.

2.2

2.3.

24.

2.5.

2.6.

2.7.

2.8.

2.9.

2.10.

Administrar los méviles, la asignacion de combustibles y preparar la rendicion de uso
mensual.

Organizar y controlar la seguridad patrimonial de las centrales e instalaciones de generacion
eléctrica, controlar las entradas y salidas en la Hidroeléctrica Acaray.

Atender las necesidades de equipos de seguridad y uniformes de todas las unidades
dependientes del Departamento.

Documentar, controlar los dias y horas trabajadas del personal, horas ordinarias y
extraordinarias, vacaciones, permisos de los funcionarios del departamento.

Preparar el presupuesto anual del departamento y controlar su ejecucion y las
disponibilidades de rubros presupuestarios requeridos.

Asistir al departamento en la administracion y control de los fondos fijo rotatorio y especial

Elaborar, actualizar y supervisar en coordinacioén con las otras secciones del departamento,
los planes de mantenimiento y operacion, anual, mensual y semanal de las instalaciones y
equipos de generacion eléctrica de la ANDE.

Elaborar, actualizar y supervisar en coordinacion con las otras secciones del departamento
las instrucciones de procedimientos para mantenimiento y operacion de las instalaciones y
equipos de generacion eléctrica de la ANDE.

Registrar, levantar, redactar los indicadores de desempefio de operaciéon y mantenimiento de
las instalaciones y equipos de generacion eléctrica.

Asistir al departamento en la redaccidon, actualizacion y gestion de documentos
administrativos y técnicos de la unidad.
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3.

3.1. Reporta a:

ORGANIZACION

3.1.1. Departamento Central Acaray

Denominacion de

Direccion de

Division de

Departamento

Seccion Asistencia

la Unidad ., Mantenimiento de Técnica y
. . . Generacion Ny Central Acaray . .
Administrativa Generacion Administrativa
GUIDO RAFAEL It docr
. CHAVEZ CHAVEZ NUNEZ DA
Firma NUNEZ DA SILVEIRA
SILVEIRA Fecha: 2026.07.20

17:51:58 -03'00'
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