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OFICINA DE APOYO A LA GESTION DE LA DIRECCION DE RECURSOS
HUMANOS

Nivel Jerarquico: “E” Sigla: DRH/OAG CUA: 1180

1. SUBORDINACION

La Oficina de Apoyo a la Gestion de la Direccion de Recursos Humanos esté subordinada
a la Direccion de Recursos Humanos

2. ATRIBUCIONES

2.1.

2.2.

2.3.

2.4.

2.5.

2.6.

Elaborar en coordinacion con las distintas areas afectadas el presupuesto de la
Direccion de Recursos Humanos (DRH) y el anteproyecto de presupuesto
consolidado de la DRH y Unidades Administrativas subordinadas.

Acompafar, analizar y controlar la ejecucion presupuestaria de la DRH y Unidades
Administrativas subordinadas.

Acompafar y analizar la ejecucion presupuestaria de los rubros de Servicios
Personales de la Institucion.

Asistir a la DRH en las funciones tendientes a la aplicacion y mantenimiento de las
Normas y Procedimientos relacionados con el sistema de provision, mantenimiento
y desarrollo de los Recursos Humanos de la Institucion.

Integrar equipos de trabajo con representantes de otras Unidades Administrativas de
ANDE, otras Instituciones y expertos de Organismos Internacionales, en temas
relacionados con la administracion de Recursos Humanos en la Institucion.

Facilitar las tareas administrativas de la Direccion y supervisar el procesamiento
informatico integrado de la DRH.
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