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DEPARTAMENTO DE ORGANIZACIÓN Y MÉTODOS  

 

Nivel Jerárquico: “E”             Sigla: DP/DOM                    CUA: 2471  
 

1. SUBORDINACIÓN 
 

 El Departamento de Organización y Métodos está subordinado a la División de Organización, 

Sistemas y Procesos. 

  
2. ATRIBUCIONES 
 

2.1. Asesorar y dirigir Estudios relativos a la Estructura Organizativa de la ANDE conforme a 

las Directrices Estratégicas de la Institución, en acción integrada con las diversas 

Unidades, utilizando cuando sea necesario, servicios de consultoría externa. 

 

2.2. Mantener actualizado el Manual de Organización de la Institución, integrado por las 

Atribuciones de las Unidades Administrativas. 

 

2.3. Estudiar, desarrollar y dirigir, metodologías de racionalidad y uniformidad de los 

Procedimientos Generales y Específicos de cada Unidad.  

 

2.4. Coordinar, a pedido de Unidades Administrativas a cargo, la elaboración y actualización de 

Instrucciones de Procedimientos Generales (IPG) e Instrucciones de Procedimientos 

Específicos (IE) que integran los Manuales de Procedimientos Generales y Específicos, 

respectivamente. 

 

2.5. Elaborar y emitir el Organigrama General y los Organigramas Sectoriales de la distintas 

Unidades Administrativas de la ANDE. 

 

2.6. Emitir y mantener actualizados las Siglas, Códigos y Niveles Jerárquicos de las Unidades 

Administrativas de la Institución. 

 

2.7. Controlar y racionalizar los Formularios utilizados en los Procedimientos Generales de la 

Empresa. 

 

3. ORGANIZACIÓN 
 

3.1. Sección Análisis Organizacional 

3.2. Sección Análisis de Procesos 

 
 

 

        
 

 


