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SECCION PROCESAMIENTO TECNICO DE DOCUMENTOS DE ARCHIVO
Nivel Jerarquico: “F” Sigla: SG/DAC1 CUA: 1151
1. SUBORDINACION

La Seccion Procesamiento Técnico de Documentos de Archivo estad subordinada al
Departamento de Archivo Central.

2. ATRIBUCIONES

2.1. Describir y registrar mediante Normas Internacionales la documentacion recibida en el
Archivo Central.

2.2. Organizar, y custodiar la documentacion sujeta a Archivo en la Institucion, para su
distribucion, disponibilidad, recuperacion y acceso al documento impreso, electronico y
digital.

2.3. Gestionar el expurgo de acuerdo al Ciclo Vital del Documento.



