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SECRETARIA GENERAL
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR:  POLITICAS ADMINISTRACION DE RIESGOS
FORMATO: Definicidn Politicas Administracion de Riesgos - Actividades
Ne: 91
(1) OBJETIVO INSTITUCIONAL:
(2) MACROPROCESO: CODIGO:
(3) PROCESO: cODIGO:
(4) SUBPROCESO: CODIGO:
(5) Actividades (6) Riesgos (7) Puntaje (8) Politicas Administracion de Riesgos

GESTION DE DOCUMENTACIONES

Contar con procedimientos de control para la formulacién de documentos.

Contar con procedimientos de control para la formulacién de documentos.

Implementar el Sistema SAP para el rapido despacho de los documentos.

Implementar el Sistema SAP para el rapido despacho de los documentos.

Implementar el Sistema SAP para el rapido despacho de los documentos.

Cumplir con la Politica de Informacién y Comunicacion 4.2.6 " La ciudadania podra
acceder a informaciones a través de la Pagina Web; Acceder al Expediente mediante la
Untilizacion del Sistema - SAP.

| )
ADMINISTRATIVAS nexactitud
PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS Inexactitud
SERVICIO DE ENCOMIENDAS Demora
SERVICIO DE CORREO NACIONAL E Demora
INTERNACIONAL

GESTION DE DOCUMENTOS Demora
ADMINISTRATIVOS

TRAMITACION DE EXPEDIENTES F{SICOS Y Demora
DIGITALES

CONTROL DE CALIDAD DE EXPEDIENTES Demora

Cumplir con la Politica de Informacién y Comunicacién 4.2.6 " La ciudadania podra
acceder a informaciones a través de la Pagina Web; Acceder al Expediente mediante la
Untilizacién del Sistema - SAP.

TRAMITACION DIGITAL DE RESOLUCIONES DE
PRESIDENCIA / RESOLUCIONES DE
CONTRATACIONES PUBLICAS / NOTAS Fallas de Hardware
OFICIALES / CIRCULARES / CONVENIOS /
CERTIFICADOS / OTROS

Contar con Equipos alternativos.

DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE VALOR

5 Fallas de Hard
LEGAL E HISTORICO INSTITUCIONAL allas de Haraware

Contar con Equipos alternativos.

. Amenaza Tecnoldgica
RECEPCION / CONTROL / PROCESAMIENTO

Velar por la seguridad de la informacidn, contar con equipos informaticos, repositorios
actualizados y procedimientos.

TECNICO DE DOCUMENTOS N
Desorganizacion

Contar con Procedimientos de buenas practicas archivisticas; Velar por el
Cumplimiento del punto 3.1 del MECIP.
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. Contar con planes de prevencion ante factores de deterioro documental, ante agentes
Deterioro 10 o .
intrinsecos y extrinsecos.

Contaminacis 20 Gestionar el cuidado de los documentos ante agentes contaminantes (agentes
RESTAURACION, CONSERVACION Y ontaminacion biolégicos, fisicos, mécanicos).
VALORACION DOCUMENTAL 5 1 Contar con planes de capacitacién en materia de conservacion y eliminacién

emora documental, para facilitar el acceso al documento.
Incendio 20 Contar con planes de prevencion ante catastrofes - Incendio, agua, polvo entre otros.
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