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ANDE SECRETARIA GENERAL Fecha:
e CALIFICACION Y EVALUACION DE RIESGOS
[CJosienvos iNsTiTucioNALES [ macroprocesos [ procesos  [Jsusprocesos CJacivipaoes
(1) ACTIVIDADES __(2) RIESGOS (3) Probabilidad (4) Impacto _(5)Calificacién (6) Evaluacién (7) Medidas de Respuesta
GESTION DE DOCUMENTACIONES Inexactitud en la formulacién de i
ADMINISTRATIVAS et 2 10 20 Zona de riesgo Moderado Proteger, compartir
I i i
PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS ST 0 Eep i oo 1 10 10 Zona de riesgo Tolerable Compartr
documentos
SERVICIO DE ENCOMIENDAS Demora en la entrega de documentos 2 10 20 Zona de riesgo Moderado Proteger, compartir
SERVICIO DE CORREO NACIONALE FTT
INTERNACIONAL Demora en la entrega de documentos 2 10 = 39 : Zona de riesgo Moderado Proteger, compartir
GESTION DE DOCUMENTOS Demora en el proceso de gestion de 2 10 20 Zona de riesgo Moderado Proteger, compartir
ADMINISTRATIVOS documentos .
TRAMITACION DE EXPEDIENTES FISICOSY |Demora en la recepcién de documentos o 2
DIGITALES s ol itsnto 2 10 Ao, ;o TRt Zona de riesgo Moderado Proteger, compartir
Demora en la recepcién de documentos X 3
CONTROL DE CAUDAD DE EXPEDIENTES e aeeaesal Usiarlo 2 10 ¥ 20- 5 Zona de riesgo Moderado Proteger, compartir
TRAMITACION DIGITAL DE RESOLUCIONES
DE PRESIDENCIA / RESOLUCIONES DE
" Fall, Hardw falta d
CONTRATACIONES PUBLICAS / NOTAS ;‘:::m: :“o :’::°:ip°:‘ % 1 10 10 Zona de riesgo Tolerable Compartir
OFICIALES / CIRCULARES / CONVENIOS / q
CERTIFICADOS / OTROS
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE Fallas De Hardware por falta de
1 1
VALOR LEGAL E HISTORICO INSTITUCIONAL |Mantenimiento de equipos 0 1 T o i g
Demora en las solicitudes de asignacién
A AR| 10 0
DMINISTRAR PERFILES DE USUARIOS de perfiles por las jefaturas 1 1 Zona de riesgo Tolerable Compartir
Fallas De Hardware por falta de-
1
GESTIONAR EL SISTEMA DE OPENTEXT Mantenimiento de equipos 10 10 Zona de riesgo Tolerable Compartir
RECEPCION / CONTROL / PROCESAMIENTO |Amenza Tecnoldgica por fallas del ¥
TECNICO DE DOCUMENTOS Sistema Opentext y/o problemas de Red 2 i . Zona de rlesgo Tolerable Compartir
Deterioro del Patrimonio Documental
por falta de espacio fisico parael 1 10 10 Zona de riesgo Tolerable Compartir
optimo resguardo documental.
Demora en la entrega o acceso a la
RESTAURACION, CONSERVACION Y informacién incumplimiento de 2 5 10 Zona de riesgo Tolerable Compartir
VALORACION DOCUMENTAL procedimientos Administrativos
Incendio del edificio por falta de s s
mantenimiento de las instalciones, falta 1 20 Toraderh Moicrsd 5
de instalacién y mantenimiento de naceveeo sib roteger, compartir
equipos de contra incendios y alarmas. - :
UNIDAD ADMINISTRATIVA DE NIVEL DIRECCION DE PLANICACION Y DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
PREPARADO POR JERARQUICO *B" o ESTUDIOS (DP) POLITICAS Y SISTEMAS DE GESTION (DP/DPS)
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

] SECRETARIA GENERAL
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR: VALORACION DE RIESGOS
FORMATO: Ponderacién de las Actividades y Riesgos
NE: 76
PONDERACION DE ACTIVIDADES - SG PONDERACION DE RIESGOS DE LAS ACTIVIDADES - SG
Subprocesos (1) Actividades Calificacion (2) Ponderacion % (3) Riesgos Calificacion {4) Ponderacién %
GESTION DE DOCUMENTACIONES 3 i 10’; - 3 Inexactitud en la formulacion de 3 N 7%
FORMULACION DE | ADMINISTRATIVAS s documentos - SN 32
DOCUMENTOS PR JENTO DE DOCUMENTOS 3 _-16,“ Inexactitud en |a organizacién de 3 7% 3
e |documentos -
| d
SERVICIO DE ENCOMIENDAS 2 % DemOr on's sniegs C6 3 7%
documentos
DESPACHO DE SERVICIO DE CORREQ NACIONAL E N % Demora en la entrega de 3 7%
DOCUMENTOS INTERNACIONAL documentos -
GESTION DE DOCUMENTOS 2 &% Demora en el proceso de gestldn 3 7%
ADMINISTRATIVOS de documentos S
TRAMITACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y Demora en la recepcion de =
DIGITALES 4 G documentos solicitados al usuario 3 0]
GESTION DE = %
EXPEDIENTES
CONTROL DE CALIDAD DE EXPEDIENTES 2 6% Demors en s recepcion e gees 3 7%
documentos solicitados al usuario
TRAMITACION DIGITAL DE RESOLUCIONES Fallas De Hardware por falta de 3 %
DE PRESIDENCIA / RESOLUCIONES DE Mantenimlento de equipos .
CONTRATACIONES PUBLICAS / NOTAS 2 6% T
DIGITAUZACION DE  |OFICIALES / CIRCULARES / CONVENIOS / Fallas De Hardware por falta de 3 7"
DOCUMENTOS CERTIFICADOS / OTROS Mantenimlento de equipos
DIGITAUZACION DE DOCUMENTOS DE s PaE =L vl :’:r M"':'::;:’ “’:f'f":d’: :’:‘ . A
VALOR LEGAL E HISTORICO INSTITUCIONAL DNk . ekt :
- Lot efaturas >
Fallas De Hardware por falta de Pyi
ADMINISTRAR PERFI E AR 6% 3
SOPORTE AL SISTEMA s S e & Mantenimiento de equipos 7%
DE GESTION : ~
DOCUMENTAL Amenza Tecnoléglca por fallas :
GESTIONAR EL SISTEMA DE OPENTEXT 2 % del Sistema Opentext y/o 3 i
problemas de Red dsal
Deterloro del Patrimonio 4
. Documental por falta de espacio
B : 3 ™
¥ fislco para el optimo resguardo
: % documental,
RECEPCION / CONTROL / PROCESAMIENTO 3 1%
TECNICO DE DOCUMENTOS i AR
ARCHIVO, $ Demora en la entrega o acceso 8
CONSERVACION ¥ d la Informacién Incumplimiento de 3 ™
CUSTODIA DE 3 - procedimientos Administrativos
DOCUMENTOS
: Incendlo del edificlo por falta de
RESTAURACION, CONSERVACION Y § ] erey 2R "‘"“l'"""""w delas : ;
VALORACION DOCUMENTAL ‘ . 0 instalciones, falta de Instalacién y 3 %
mantenimiento de equlpos de
contra Incendios y alarmas.
Total: 31 100% Nl Total 45
— .
PREPARADO POR REVISADO ¥ APROBADO NIDAD AD| LBIRECCION DE PLANICACION Y | DEPARTAMENTO DE DESARROLLO DE
s N -
. Estupios(op) POLITICAS Y SISTEMAS DE GESTION (DP/DPS)
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP

SECRETARIA GENERAL
COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS
ESTANDAR:  POLITICAS ADMINISTRACION DE RIESGOS
FORMATO: Definicién Politicas Administracién de Riesgos - Actividades
Ne: 91
{1) OBJETIVO INSTITUCIONAL:
(2) MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Y COMUNICACIONAL ¢ODIGO: MP 13
(3) PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO CcODIGO: PR 13.01
(5) Actividades (6) Riesgos (7) Puntaje (8) Politicas Administracién de Riesgos
g;sJ:SgTiigf;iSUMENTAGONES I(;iexactimtd en laformulacién de '0,129_ ey Sistema de Informacién en Gestién Documental
ocumentos e i
PROCESAMIENTO DE DOCUMENTOS :‘;"::::“‘::" S 0,065 Sistema de Informacion en Gestién Documental
SERVICIO DE ENCOMIENDAS Demora en la entrega de documentos 0,086 Sistema de Informacién en Gestién Documental
f::;:ﬂgc?;:ﬂ‘“o IACICNNL E Demora en la entrega de documentos 0,086 Sistema de Informacién en Gestién Documental
i;ﬁ:sgr[:;?f\)/%?ﬂmms gsmora etn SLPIOcaeC e eilitn 08 0,086 Sistema de Informacién en Gestién Documental
cumentos
TRAMITACION DE EXPEDIENTES FISICOS Y Defn.ora enla rece[.xién de documentos 0,086 sistema de Informacién en Gestién Documental
~ DIGITALES solicitados al usuario
(5 CONTROL DE CALIDAD DE EXPEDIENTES ?;::;::::’:::::"’" RSO eI 0,086 Sistema de Informaci6n en Gestién Documental
sazmun ”
Jptp. de Archivo Central TRAMITACION DIGITAL DE RESOLUCIONES DE
Jafatura PRESIDENCIA / RESOLUCIONES DE
CONTRATACIONES PUBLICAS / NOTAS ::::::::x‘:;::‘:;fata i 0,043 Sistema de Informacion en Gestién Documental
OFICIALES / CIRCULARES / CONVENIOS / quipY
CERTIFICADOS / OTROS
DIGITALIZACION DE DOCUMENTOS DE VALOR |Fallas De Hardware por falta de 0.065 Sistema de Informacién en Gestién Documental; Contar con Servicio
LEGAL E HISTORICO INSTITUCIONAL Mantenimiento de equipos & técnico adecuado para los Equipos
Demora en las solicitudes de asignacién
ADMINISTRAR PERFILES DE USUARIOS St et Fo st 0,043 Contar con Manual de Opentext
GESTIONAR EL SISTEMA DE OPENTEXT :::::e?l‘i’":::::::e‘z:igza o 0,043 Contar con Manual de Opentext
Y AT ey ALY EPCION / CONTROL / PROCESAMIENTO  |Amenza Tecnoldgi |
iC, K ¥3 !.‘J,xv urarcel NICO DE/DOCUMEN{OS tenmaa oecer:‘o gl;;:;::allas ded e 0,065 Sistema de Informacién en Gestién Documental
w2, Jespacho de Secretafia /% o i e :
JEFATURA 7= Jw W}
SG/DDS SR A ] ‘EW/M& : :
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MODELO ESTANDAR DE CONTROL INTERNO - MECIP
SECRETARIA GENERAL

COMPONENTE: ADMINISTRACION DE RIESGOS

ESTANDAR:  POLITICAS ADMINISTRACION DE RIESGOS

FORMATO: Definicidn Politicas Administracién de Riesgos - Actividades
Ne: 91

(1) OBJETIVO INSTITUCIONAL:

(2) MACROPROCESO: GESTION DOCUMENTAL Y COMUNICACIONAL

CODIGO: MP 13

(3) PROCESO: GESTION DOCUMENTAL Y ARCHIVO

CODIGO: PR 13.01

reira

{5) Actividades (6) Riesgos (7) Puntaje (8) Politicas Administracién de Riesgos
Sistema de Informacién en Gestién Documental;Contar con planes de prevencidn ante
. . factores de deterloro documental, ante agentes Intrinsecos y extrinsecos y Contar con planes
Sty Kors vl Pau‘lm(.mlo Ddcurentst 0,065 de capacitacién en materia de conservacién y eliminacidn documental, para facilitar el acceso
por falta de espacio fisico para el optimo " al documento; Contar con planes de prevencidn ante factores de deterloro documental, ante
resguardo documental. agentes Intrinsecos y extrinsecos y Contar con planes de capacitacién en materia ce
conservacidn y eliminacién documental, para facilitar el acceso al documento
RESTAURACION, CONSERVACION Y
VALORACION DOCUMENTAL Demora en la entrega o acceso a la Sistema de Informacién en Gestién Documental; Contar con concursos para
informacién incumplimiento de 0,065 laincorporacién de funcionarios administrativos y profesionales para el
procedimientos Administrativos area
Incendio del edificio por falta de Sistema de Informacién en Gestién Documental; Contar con
mantenimiento de las instalciones, falta 01251 Procedimientos de buenas practicas archivisticas; Velar por el
de instalacién y mantenimiento de Ry Cumplimiento del punto 3.1 del MECIP; Contar con planes de prevencién
equipos de contra incendios y alarmas. ante catastrofes - incendio.
S R R UNIDAD ADMINISTRATIVADE |  DIRECCION DE PLANICACION Y DE::';L’:":IEC'Z?YDSSDES““°“°
PREPARADO POR REVIS NIVEL JERARQUICO "B" 0 *C* ESTUDIOS (DP) TEMAS DE
GESTION (DP/DPS)
y ==
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