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DEPARTAMENTO DE SEGUROS 
 
NIVEL JERÁRQUICO: “E”             Sigla: DCP/DSE  CUA: 2076   
           
1.  SUBORDINACIÓN  
 
 El Departamento de Seguros esta subordinado a la División de Licitaciones y Contratos. 
 
2.  ATRIBUCIONES  
 

2.1. Aplicar Políticas de Seguros establecidas por la Institución. 
 

2.2. Definir los bienes y/o actividades a ser cubiertos a través de la contratación de 
Pólizas de Seguros. 

 
2.3. Organizar y controlar vencimientos de Pólizas de Seguros y cauciones a fin de 

proponer la renovación o cancelación de las mismas. 
 

2.4. Proponer acciones tendientes a la retroalimentación efectiva en cuanto a siniestros o 
eventos de bienes/servicios cubiertos con Pólizas de Seguros a cargo de diversas 
Unidades Administrativas de la Institución. 

 
2.5. Organizar y mantener actualizado el banco de datos relativo a siniestros ocurridos a 

los bienes cubiertos con Pólizas contratadas. 
 

2.6. Gestionar ante las Compañías Aseguradoras el cobro de indemnizaciones por  
siniestros denunciados. 

 
2.7. Evaluar los análisis de riesgos de fidelidad de empleados, hurto, robo por asalto en 

sedes de la Empresa y en tránsito, presentados por los Niveles Gerenciales cuyas 
Unidades Administrativas manejan valores. 

 
2.8. Evaluar los Manuales de Procedimientos obligatorios, elaborados por las Unidades 

competentes, relativas a medidas de seguridad y al manejo de valores, tanto en cajas 
y en tránsito, exigidos por las cláusulas de las Pólizas para convalidar los reclamos de 
indemnización.  

 
2.9. Evaluar los Informes, recomendaciones, sumarios y dictámenes de la Auditoría 

Interna y Asesoría Legal, relacionados con casos cautelados por Pólizas de seguros o 
caución. 

 
2.10. Gestionar la asistencia jurídica de la Asesoría Legal en los casos inherentes a 

seguros. 
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2.11. Solicitar a la Auditoría Interna las recomendaciones a los casos que sean sometidos a 
su consideración, con relación a seguros. 

 
2.12. Recomendar a las demás Unidades Administrativas medidas a tomar, contempladas 

en las Pólizas de Seguros. 
 

3.  ORGANIZACIÓN 
 
 3.1. Sección Gestión de Pólizas 
 3.2. Sección Gestión de Indemnizaciones 
 
 
 

 
 

 


